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CSAKVARI ONKORMANYZATI TARSULAS

Jegyzokonyv

a Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tandcsanak
2022. november 22-én megtartott nyilvanos iilésérél

Hatarozatok:

23/2022. (XI. 22.) az iilés napirendjének elfogadasarol

24/2022. (XI. 22.) beszamolo a két iilés ko6zott végzett munkarol
25/2022. (XI. 22.) a 2021-2022. évi belsé ellendrzési jelentéseérol
26/2022. (XI. 22.) a tarulas 2023. évi belso ellendérzési tervérol
27/2022. (XI. 22.) a belso ellenéri megbizasi szerzodés modositasarol
28/2022. (XI. 22.) a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérol



Jegyzokionyv

Késziilt: Csakvari Onkorményzati Téarsulds Téarsulasi Tanacsanak a Csakvari Kozos Onkormanyzati
Hivatal Emeleti targyalétermében 2022. november 22-én 8:30 orakor megtartott nyilvanos iilésérol.

Jelen vannak: Illés Szabolcs Cséakvar polgarmestere elnk
Krausz Janos Gant polgarmestere
Sztanyi Istvan Vértesboglar polgarmestere

Tavol van: dr. Vécsei Laszlé Csakberény polgarmestere elndkhelyettes
Nagy Daniel Patka polgarmestere

Jelenlévd, tanacskozast joggal meghivott:
Kertészné dr. Tuska Tiinde  jegyz6

Heinczné Horvath Edina Onkormanyzati €s tarsulasi irodavezetod
Téthné Szoke 1zabella gazdalkodasi irodavezet6
Jegvzékonyvvezeté:  Kiss Melinda onkormanyzati tigyintéz6

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnéke, Csakvar polgarmestere:

K&szontom az iilésen megjelenteket. Megallapitom, hogy a Tarsuléasi Tanacs iilése hatarozatképes, mert
az 5 tagbnkormanyzat részérol 3 fo jelen van. Dr. Vécsei Laszl6 Csakberény polgdrmestere és Nagy
Daniel Patka polgarmestere jelezte tAvolmaradasat. A meghivoban kikiildétt napirendeket javaslom
elfogadni, azzal a modcsitassal, hogy az AGT Audit Kft-vel a belsd ellenérzési feladatok ellatasara
kotott megbizasi szerzodés modositasa helyett a belsé ellendrzési feladatok ellatdsara harom ajanlat
bekérésérol dontsiink. Kérem, aki a napirendekkel egyetért, kézfeltartassal jelezze.

A Tarsulasi Tanécs jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kovetkezo hatarozatot hozza:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulis Tarsulasi Tanicsa
23/2022. (XI. 22.) hatdrozata
az iilés napirendjének elfogadasarol

A Csakvéri Onkormanyzati Tarsulds Téarsulasi Tandcsa 2022. november 22-én megtartott, nyilvanos
iilésének napirendjét a kovetkezOk szerint fogadja el:

1./ Beszamolo a két iilés kdzott végzett munkardl

2./ A Csakvari Onkorményzati Térsulds pénziigyi és vagyongazdalkodasa megfeleloségének atfogd
belso ellendrzési jelentésérol

3./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi bels ellendrzési iitemtervérdl
4./ A belsé ellendrzési feladatok ellatasara harom ajanlat bekérésérol
5./ A Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérdl

Hatarid6: azonnal
Felelds: a Tarsulasi Tanacs elnodke



1. Beszamolo a két iilés kizott végzett munkarol

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:

Az el6z6 iilésen targyalt, az Alpha-Vet Kft.-vel kotott ,,Gyepmesteri, allatmentési tevékenység ellatasara
vonatkozé megbizasi szerzédés moédositasa alairdsra keriilt Amennyiben nincs kérdés kérem, aki
elfogadasra javasolja a két iilés kdzott végzett munkarol szolo beszamolét, kézfeltartassal jelezze.

A Térsulasi Tanécs jelenlévo 3 tagja, 3 (harom) ,,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kévetkezé hatarozatot hozza:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsanak
24/2022. (X1. 22.) hatdrozata
beszamolo a két iilés kizott végzett munkarol

A Csakvari Onkorméanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a két iilés kozott végzett munkardl szolo
beszamolot megismerte és elfogadta.

Felel6s: Tarsuldsi Tanacs elndke

Hataridé: azonnal

2. A Csakviri Onkormanyzati Tarsulds pénziigyi és vagvongazdalkodasa megfeleléségének
atfogo belso ellenorzési jelentésérol

Iliés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs einéke, Csakvar polgarmestere:
Atadom a sz6t Tothné Szdke Izabella gazdalkodasi irodavezetdnek.

Toéthné Szike Izabella gazdalkodasi irodavezet6:

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2022. évre elfogadott bels ellendrzési terve keretében 2022. 09.
26. és 2022. 10. 26. kozotti idészakban Godény Attila belsé ellenér elvégezte a Tarsulasnal az eldirt
ellendrzést. Az ellendrzés targya: a Tarsulds szamviteli nyilvantartasanak, pénziigyi bizonylatoldsanak
szabalyszeriiségének ellendrzése volt. Az ellendrzés célja, a Tarsulas pénziigyi és vagyoni helyzetének,
a gazdalkodas szabilyossdganak megitélése a koltségvetési tervezés, a pénziigyi egyensuly
megteremtése, az éves koltségvetési beszdmolas, a vagyongazdalkodds, a vagyon szambavétele, a
gazdasagi események elszamolasa, és a pénzgazdalkodas szabalyszeriisége alapjan; valamint annak
értékelése, hogy kialakitott-e az onkormanyzat az ertforrasokkal vald szabélyszerii €s hatékony
gazdalkodashoz sziikséges kovetelményeket, megvaldsitotta-e azok szamon kéréseét, ellendrzeseét.
Godény Attila megbizott belsd ellendr altal készitett jelentés és az altala az ellendrzés soran tapasztaltak
leirasa az el6terjesztés mellékletében olvashatoak.

Iliés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:
Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elnike, Vértesboglar polgarmestere:
A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Tarsulasi Tanacsnak a 2021-2022. évi belsd ellendrzési jelentést.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke, Csiakvar polgarmestere: -
K&széndm. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Tarsulasi Tanacsnak a 2021-2022. évi belsé
ellendrzési jelentésével, kézfeltartassal jelezze.

A Téarsulasi Tanics jelenlévo 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartozkodas
nélkiil a kivetkezo hatdarozatot hozza:



Csakvari Onkormanyzati T4rsulas Téarsulasi Tandcsdnak

25/2022. (XI. 22.) hatarozata

a 2021-2022. évi belsé ellendrzési jelentésérol

A Csakvéri Onkorméanyzati T4rsulas Tarsulasi Tanacsa jévahagyja
a) a Tarsulas 2021-2022. évi belsd ellenérzési jelentését a hatarozat 1. mellékletében foglalt
tartalommal,
b) a belsé ellendérzési jelentésben foglalt javaslatra késziilt intézkedési tervet a hatarozat 2.
melléklete szerint.

Felelos: jegyzo
Hataridé6: azonnal

(A 25/2022 (XI.22.) hatarozat 1. melléklete a jegyzékonyv mellékletét képezi.)

3. A Csakvari (“)nkorménxzati Tarsulas 2023. évi belsé ellenorzési iitemtervérol

Illés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elnéke, Csakvar polgarmestere:
Atadom a sz6t Tothné Szoke 1zabella gazdalkodasi irodavezet6nek.

Tothné Széke Izabella gazdalkodasi irodavezeto:

A Tarsulasra vonatkozo éves belsé ellendrzési tervet a Tarsulas Tanacsnak az el6z6 év december 31-ig
kell jovahagynia. A 2023. évre a belso ellendr elkészitette belsé ellendérzési terv javaslatat, amely alapjan
harom teriilet ellendrzésére tett javaslatot: a helyi adok szabélyozottsaganak, nyilvantartasanak és az
adobeszedés gyakorlatanak ellendrzésére, a Ratonyi Robert Szinhdz és a Floriana Koényvtar és
Kozosségi haz altal nydjtott szolgéltatasok dijbevételeinek kezelésének, nyilvantartasanak ellendrzésére
és a Csakvari Mese-Var, Ovoda és Bélesdde étkezési téritési dijainak ellen6rzésére.

Illés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elntke, Csakvar polgarmestere:
Az eloterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elnéke, Vértesboglar polgarmestere:
A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi bels6 ellendrzési iitemtervét.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnéke, Csakvar polgarmestere:
Kosz6nom. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi
belso ellendrzési litemtervérdl, kézfeltartassal jelezze.

A Tarsuldsi Tandcs jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kivetkezo6 hatarozatot hozza:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa
26/2022. (XI. 22.) hatdrozata
a tarulas 2023. évi belsé ellendrzési tervérsl

A Csakvari Onkorményzati T4rsulds Térsulasi Tanacsa megismerte a 2023. évi belsd ellenérzési tervet
¢s azt a hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridd: azonnal, beszamolo6 folyamatos
Felel6s: munkaszervezet vezetoje

(A 26/2022 (X1.22.) hatdrozat 1. melléklete a jegyzdkionyv mellékletét képezi.)



4. A belsé ellenérzési feladatok ellatasara harom ajanlat bekérésérol

Illés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas hatadlyos Téarsulasi Megallapodasa alapjan a tarsult
dnkormanyzatoknal, valamint az altaluk alapitott és fenntartott koltségvetési szervezeteknél,
intézményeknél és gazdasagi tarsasagoknal a fliggetlenitett belso ellen6rzési feladatokat kiilsés belsd
ellenér AGT Audit Kft. latja el.

Az ellendrzési feladatok folyamatossaga €s nyomon kdvethetdsége miatt célszerlibb az ellendrzési
feladatokat alland6 ellenérrel ellatni. Ebbé] adoddan a jovore nézve az eléterjesztéstdl annyiban eltérve,
hogy harom ajanlat beszerzése mellett javaslom hatarozatlan idejii szerzodés kotését.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:
Az eldterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elndke, Vértesboglar polgarmestere:
A Csdkvari Onkormanyzati Tarsulas Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Tarsulasi Tanacsnak a belso ellenori feladatok elvégzésére harom ajanlat beszerzését.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnike, Csakvar polgarmestere:

K&szondm. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi
belsd ellendrzési iitemtervérdl szolo hatarozat elfogadasaval azzal a modositassal, hogy a belsé ellendri
feladatok elvégzésére harom ajanlat keriiljon beszerzésre, kérem kézfeltartassal jelezze.

A Tarsulasi Tandics jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kivetkezo hatarozatot hozza:

A Csakvari Onkormdnyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcsa
27/2022. (X1. 22.) hatarozata
a belso ellendri megbizasi szerzodés modositasarol

A Csakvari Onkorményzati Tarsulds Tarsulasi Tanacsa megtargyalta a belsd ellenér megbizasi
szerzddés mddositasarol szolod elbterjesztést, majd gy hatarozott, hogy a belsé ellenorzési feladatok
ellatasara hatarozatlan idejii szerzddést kivan kotni, ennek érdekében felkéri a munkaszervezet
vezetdjét, hogy harom arajanlatot szerezzen be a belso ellendri feladatok ellatasara.

Felelés: a Tarsulasi Tanacs elndke és a munkaszervezet vezetdje
Hatarido: azonnal

5. A Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérol

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tandcs elndke, Csakvar polgarmestere:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 44. §-a alapjan a
Képviseld-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozott szami, de
évente legalabb hat iilést tart. Az Motv. 95. § (3) bekezdése értelmében a tarsulasi tandcs és a bizottsagok
miikodésére egyebekben a képviselo—testiiletre és az 6nkormanyzati bizottsagokra vonatkozd
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni. Ez alapjan, a Tarsulasi Tanacsra is vonatkozik fenti
rendelkezés. Elkésziilt a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkaterve, amelyet az eldterjesztésbol mindenki
megismerhetett.

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elntke, Vértesboglir polgarmestere:
A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Tarsulasi Tanacsnak a Tarsuldsi Tandcs 2023. évi munkatervét.



Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnoke, Csakvar polgarmestere:
Koszoném. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas
Tanécsnak a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervének elfogadasaval, kézfeltartassal jelezze.

A Tarsulasi Tanacs jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kévetkez6 hatarozatot hozza:

A Csakviri Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcs Elnskének
28/2022. (XI. 22.) hatarozata

a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérol

A Csikvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
elfogadja a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervét.

Felelos: Tarsulasi Tanacs elndke
Hatarido: azonnal

(A 28/2022 (X1.22.) hatarozat 1. melléklete a jegyzékinyv mellékletét képezi.)

Tobb napirendi pont nem 1évén, a bizottsag elndke a részvételt megkdszonte és az iilést 9 6ra 10 perckor
berekesztette.

llés Szabolcs : ~ Kertészné dr. Tuska Tiinde
Csakvdr varos polgarmestere /"~ * R jegyzo
Tarsulasi Tanécs elndke  / ~ ' \
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Meghivd
a Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanscsa

2022. november 22-én (kedd) 8.30-kor nyilvanos iilést tart,
melyre eziiton tisztelettel meghivom.

Helyszin: 8083 Csakvar Szabadsag ter 9.
Csakvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Emeleti targyald

Napirend:

1./ Beszamolo a két iilés k6zott végzett munkardl
Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke

2./ A Csakvari Onkorményzati Tarsulas pénziigyi és vagyongazdalkodasa megfeleléségének atfogd
belsé ellendrzési jelentésérol
Eloterjeszti: Tarsulasi Tandcs elndke
Elézetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizotisag

3./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi belsé ellendrzési litemtervérdl
Eléterjeszto: Tarsulasi Tandcs elnoke
Eldzetesen véleményezi: Pénziigyi és Koliségvetési Bizottsag

4./ AGT Audit Kft-vel a belsé ellentrzési feladatok ellatasara kotott megbizasi szerzodés
modositasarol
Eldterjeszto: Tarsuldsi Tandcs elnoke
Elozetesen vélemenyezi: Peénziigyi és Kdltségvetési Bizottsdg

5./ A Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérdl

Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke
Elozetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdag

A napirendi pontok fontossagara valo tekintettel a nyilvanos iilésen megjelenésére szamitok!
Csakvar, 2022. november 15.

I11és Szabolcs sk.



Jelenléti iv
Csakviri Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tandcsdnak
2022. november 22-én megtartott, nyilvanos iilésérol
Csakvar Varos Onkormanyzata

[11és Szabolcs polgarmester

Csakberény Koézség Onkormanyzata
dr. Vécsei Léaszld polgarmester

Patka Kozség Onkormanyzata
Nagy Daniel polgarmester

Vértesboglar Kézség Onkormanyzata
Sztanyi Istvan polgérmester

Gént Kézség Onkormanyzata
Krausz Janos polgarmester

Kertészné dr. Tuska Tiinde jegyz6

Nagyné Kalauz Didna igazgatasi irodavezetd ... \ .................
N BN

Tothné Szoke 1zabella gazdalkodasi irodavezetst ... .ém .................

Heinczné Horvath Edina 6nk. irodavezeto ... eg“\'J .....................

Kiss Melinda jegyzokonyvvezetd



Osalcberén vy Patla (57 Verd, es[rogf lir
ELOTERJESZTES

a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2022. november 22-i nyilvinos iilésének
2. napirendi pontjihoz

Targy: Jelentés lefolytatott belsod ellendrzésrol
Az eloterjesztést készitette: Tothné Szoke Izabella gazdalkodasi irodavezet
Eléterjesztd: Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Csakvari Onkormanyzati Térsulas 2022. évre elfogadott belsé ellendrzési terve keretében
2022. 09. 26. és 2022. 10. 26. kozotti idoszakban Gédény Attila mb. belsd ellendr elvégezte a
Térsulasnal az eldirt ellendrzést.

Az ellendrzés targya: a Térsulds szamviteli nyilvantartisinak, pénziigyi bizonylatolasanak
szabdlyszerliségének ellendrzése.

Az ellenérzés célja: a Tarsulas pénziigyi és vagyoni helyzetének, a gazdalkodas
szabalyossdgdnak megitélése a koltségvetési tervezés, a pénziigyi egyensily megteremtése, az
eéves koltségvetési beszdmolas, a vagyongazdalkodds, a vagyon szdmbavétele, a gazdasagi
események elszamolasa, és a pénzgazdalkodas szabalyszertisége alapjan; valamint annak
értekelese, hogy kialakitott-e az 6nkormanyzat az eréforrasokkal valé szabélyszerii és hatékony
gazdalkodashoz szilkséges kovetelményeket, megvaldsitotta-e azok szamon kérését,
ellenorzését.

Gddény Attila megbizott belsé ellendr altal készitett jelentés és az altala az ellenérzés soran
tapasztaltak leirasa az eloterjesztés mellékletében olvashatoak.

Keérem a Tisztelt Tarsuldsi Tanacsot az el6terjesztés megvitatasara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Csakvar, 2022. november 15.

Illés Szabolcs sk.
Tarsulasi Tanacs elndke




Hatarozati javaslat:

A Csakvari Onkormanyzati Térsulas Téarsuldsi Tandcsa
.../2022. (XI. 22.) hatarozata
a 2021-2022. évi belso ellendrzési jelentéséral

A Csakvari Onkorményzati Térsulas Térsulasi Tanacsa jévahagyja
a) a Tarsulas 2021-2022. évi belsd ellendérzési jelentését a hatarozat 1. mellékletében
foglalt tartalommal,
b) abelso ellendrzési jelentésben foglalt javaslatra késziilt intézkedési tervet a hatarozat 2.
melléklete szerint.

Felelos: jegyz6
Hatarido: azonnal



Csakvari (")nkorl.r_:z’myzati Téarsulas,
Csakvari Kozés Onkormanyzati Hivatal
Iktatészam: CSOT/07/2022.

ELLENORZESI JELENTES
A Tarsulas szamviteli nyilvantartasanak, pénziigyi bizonylatoliasinak ellenérzése,

Az ellenérzés lefolytatasara a Csakvéri Onkormanyzati Térsulds 2022. évi belsé
ellendrzési terve alapjan keriil sor.

Budapest, 2022. november 15.



AGT Audit Kft.

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellentrzést végzi:

Az ellenorzés célkitiizései, feladatai:

Az ellenorzitt szervezet:

Az ellendrzés targya

Az ellenorzés tipusa:

Alkalmazott ellendrzési modszerek és
eljarasok:

Jogszabalyi felhatalmazas:

Ellenérizendd idészak:
Az ellen6rzés idStartama:

IdGigény (revizori munkanapok
szama):

Jelentés elkészitésének hatarideje:

Vizsgalatvezeto neve:

AGT AUDIT KFT.

A tarsulas szamviteli nyilvantartdsanak, pénziigyi
bizonylatolasanak szabalyszeriségének ellendrzése.

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas;
Csakvari K6zos Onkormanyzati Hivatal

A tarsulds szamviteli nyilvantartasanak, pénziigyi
bizonylatoldsanak szabalyszeriiségének ellendrzése.

Szabalyszeriiségi

Adatbekérés, dokumentumelemzés, interjukészités.
2011. évi CXCV. torvény €s a
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;

Csakvari Onkorményzati Tarsulas bels6 ellendrzési
kézikonyve

2021-2022. év

2022. szeptember 26-t6l - 2022. oktdber 26-ig.

5 ellendri nap

2022. november 04.

Godény Attila

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ ELLENORZOTT TERULETERT, FELADATERT
FELELOS VEZETOK NEVE, BEOSZTASA

Illés Szabolcs tarsulasi tanacs elndke

Kiss Jolan cimzetes fojegyz6 2022.09.19-ig
Kertészné dr. Tuska Tiinde jegyz6 2022.09.21-

Tothné Széke Izabella gazdalkodasi irodavezet$ 2021.03.01-

Nochtané Sulyok Mariann gazdalkodasi irodavezetd 2021.01.01-2021.02.28.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés a bizonylati rend és okményfegyelem betartasat a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok alapjan, a 2021-2022. évi banki, pénztari bizonylatok, valamint egyéb
nyilvantartasokon és elszdmolasokon keresztiil szirdproba szeriién vizsgalta. A vizsgélat
kiterjedt a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasanak szabalyozas szerinti ellendrzésére is. A
bizonylatok kezelésére, bizonylati rendre vonatkozé jogszabélyi eldirasokon tal, a tarsulas
bels6 szabalyzataiban is rogzitésre keriiltek a f6bb feladatok (Szamviteli politika, Pénzkezelési
Szabalyzat). A  gazdalkodasi jogkérdk meghatarozasat a Csdkvar Nagykozség
Felelosségvallalas Rendjének Szabélyzata tartalmazza.

A mintavétellel kivalasztott bizonylatoknal (szamla, utalvanyrendelet, szerz6dés, megrendelés,
elszamolasok) a jogosultak alairasai hidanytalanul megvoltak.

A bizonylatok killitasa €s kezelése szabalyszerl (alaki-tartalmi kdvetelmények betartasa,
mellékletek csatoldsa, bevételezések rogzitése, teljesitésigazolds stb.) a folyamat zart,
ellendrizhetd, a kontrollok mitkddése megfeleld. Az utalvanyrendeletek kidllitasa megfelel az
Avr. 59.§-ban foglaltaknak.

A véddnéi szolgalat esetében javasoljuk az utazasi koltségek elszdmolasanak feliilvizsgélatat.

JAVASLATOK

1. A belsé ellenérzés javasolja a védéndi szolgdlat esetében az utazasi koltségek
elszamoléaséhoz kapcsolodo gépjarmii kikiildetés elszamolasanak feliilvizsgalatat.
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A pénziigyi bizonylatolas szabalyainak kialakitasa.

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (5)-ban
foglaltak alapjan a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belso rendjét
és modjat szervezeti és mikodési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és milkodési szabalyzatdban vagy a szervezeti
egységek ligyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell meghatarozni.
Ennek megfeleléen a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas rendelkezett hatilyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal, mely a 32/2019. (XI. 12.) szam0 tarsulasi tanacsi hatarozattal keriilt
kiadasra. Az ellendrzott idészakban, 2022. augusztus 01-én kiadasra keriilt a Csakvari Kozos
Onkorményzati Hivatal (j Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban
Motv) 53. § (1)-ban foglalt el6irasainak megfelelé SZMSZ-szel rendelkezett a Tarsulés.

Az Moty 87. §-ban foglaltak alapjan a helyi onkormanyzatok képviselo-testiiletei
megallapodhatnak abban, hogy egy vagy tobb 6nkormanyzati feladat- és hataskor, valamint a
polgarmester és a jegyzo allamigazgatasi feladat- és hataskorének hatékonyabb, célszertibb
ellatasdra jogi személyiséggel rendelkez0 tarsulast hoznak létre. A tarsuldst 2013, julius 1-én
az azota tobbszor modositott megallapodéssal hoztak létre az érintett Onkormanyzatok.

A tarsulasi megallapodast az Motv. 93. §-ban foglalt - a tarsulasi megallapodas alapvetd
szabalyai-el6irasoknak megfeleld tartalommal készitették el.

Csakvar Varos, Vértesboglar és Gant kozségek altal elfogadott a Csakvari Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél és fenntartasarél sz6l6 hatalyos Megallapodas és a
Hivatalra vonatkozd Alapitd Okiratban foglaltak alapjan, tovabba az allamhaztartasrol szolo
térvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait figyelembe véve az ellenérzott idoszakban
rendelkezett hatalyos SZMSZ-el.

A Csakvéri Kozés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e tartalmazza az Avr 13. § (1)-ban
kotelezben el6irt elemeket. A Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 9/2015. szamu Feuve és
kockazatkezelési szabalyzata rendelkezik a Bkr. el6irdsainak megfelelé kontrollrendszer
miikodtetésérél, tovabba Csakvar Nagykozség Polgarmesteri Hivatalanak belsé kontroll
rendszerérél szolo 5/2011. sz. szabalyzat iranymutatasait alkalmazva biztositott volt a feladat
végrehajtasa, amely tartalmazta az Onkormanyzat ellenérzési nyomvonalat is. Tekintettel arra,
hogy a bels6 ellenérzést a tarsuldsi megéllapodas alapjan a Csakvari Onkormanyzati Térsulds
latja el, melynek székhelye Csakvar Varos ahol a feladatellatas (ligyintézés, adminisztracio)
zajlik.

Az Avr. 13. (2) A koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a mitkddéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terhel6 pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen:

a) a tervezéssel, gazdilkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és
dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének
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rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elbirasokat, feltételeket,

A Térsulasnal a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozis
teljesitésigazolas, rendjét a Csakvari Kozés Onkormanyzati Hivatal 2/2018. szamu
Pénziigyi Kotelezettségvallalasi Szabalyzata tartalmazza.

Az Ahsz. 5. § (1) alapjan a 7. § szerinti id6szakrdl a konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal,
szabalyszerli konyvvezetéssel, e rendelet szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett fokényvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamol6t e rendelet szerinti formaban, magyar nyelven, forintban kell
elkésziteni.

Az Ahsz. 52. § szerint a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati
elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigord szamadasi
kotelezettségre €s a bizonylatok megérzésére egyarant az Szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C
torvény (tovabbiakban Szt.) 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-at kell
alkalmazni, amelyek szerint:

— Minden gazdasagi miveletrol, eseményrol, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni).

— A gazdasigi miiveletek (események) folyamatat tilkroz6 6sszes bizonylat adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

— A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas
Jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat éltalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba
esetén - eloiras szerlién javitottak.

— A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés ¢€s ellendrzés lehetOségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

— Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval iizleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas
gazdalkod6 altal kidllitott, készitett okmany (szémla, szerz6dés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb elddllitisi modjatol -, amely
a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartisat) tamasztja al4.

— A szamviteli bizonylatok tartalmi és alaki kdvetelményei a 167. §-ban keriiltek
rogzitésre.

— A szigort szamadasi kitelezettség elbirasai a 168. § 1-3. pontjaiban keriiltek régzitésre.

— A szigorl szdmadasi bizonylatok megérzésére vonatkozoan a 169. § rendelkezik, mely
szerint a gazdalkodo az Uizleti évrol készitett beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az
azokat alatdmaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovdbba a napl6fékényvet,
vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashaté forméaban
legalabb 8 évig koteles megérizni.

— A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a f6konyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashatdo formdban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megérizni.
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— A 3-6. bekezdések tovabbi kovetelményeket fogalmaznak meg a rontott példanyokra,
szervezeti valtozasokra €s elektronikus bizonylatokra vonatkozoéan.

Az Szt. 14. §-ban foglaltaknak megfeleléen a torvényben régzitett alapelvek, értékelési
eldirasok alapjan ki kell alakitani és irdsba kell foglalni a gazdalkodé adottsdgainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé — a torvény végrehajtasanak modszereit, eszkozeit
meghataroz6 — szamviteli politikat.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz)
50. § (1) alapjan a koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyokat, el6irasokat, moédszereket a szamviteli politikaban kell régziteni.

Ennek alapjan kiadasra keriilt a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szamviteli
(tovabbiakban: szamviteli politika) politikdja, amely 2020. januar 31-t8] érvényes és hatdlya
kiterjed a Csakvari Onkormanyzati Tarsulasra is.

A szamviteli politika III. fejezetének 3. pontja rendelkezik a bizonylatok kényvekben torténd
rogzitésének rendjérél, amely kimondja, hogy minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél,
amely az eszkozok, illetve az eszk6zOk forrasainak dlloméanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani, amely gazdasagi miveletek folyamatat tiikrozo
Osszes bizonylat adatait a kdnyviteli nyilvantartasokban régziteni kell. Csak a szabalyszeriien
kiallitott bizonylatok alapjan lehet az adatokat bejegyezni. Az egyeztetés és ellendrzes
lehet6sége miatt, a bizonylatok rogzitése logikailag zart rendszerben a szamlarendben foglaltak
szerint kell térténjen.

A bizonylati rendben tovabba meghatarozasra keriilt a bizonylatok:

—  Altalanos alaki és tartalmi kellékei;
— A bizonylatok csoportositdsa (gazdalkodasi szakteriilet, keletkezési hely,
feldolgozasban betsltott szerepiik szerint, nyilvantartas, kezelés szerin);

— Melyek minésiilnek szabalyszerii bizonylatnak;

— Nyelve;

— Formadja, megjelenitése;

— Elektronikus tton kiallitott bizonylatok;

— Szamviteli bizonylatok;

— Javitdsa, helyesbitése;

— Feldolgozasanak rendje;

— Szigoru szdmadasu nyomtatvanyok kezelésének szabalyai;

— Tarolasa, szallitasa, megorzésének szabalyai.
A Szt. 14. § (8) alapjan a pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb a
pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelosségi szabalyairdl. A készpénzben és a
bankszdmlan tartott pénzeszkozdk kozétti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érinté
pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard allomany maximalis
mértékérél, a készpénzallomany ellenérzésekor kovetends eljarasrol, az ellendrzés
gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérol
¢s a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A szabélyzat szerint minden pénztari ki- és befizetésrol bizonylatot kell kiallitani, melyeket az
ASP integrélt rendszerbdl kell eldallitani, amely be- és kifizetések a pénzforgalom idérendjében
keriilnek a pénztarjelentésbe.

Az eléirtaknak megfelelden kiadasra keriilt a Csikvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata, mely 2021. jinius 15-t6] hatalyos.

























































