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CSAKVARI ONKORMANYZATI TARSULAS

Jegyzokonyv

a Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tandcsanak
2022. november 22-én megtartott nyilvanos iilésérél

Hatarozatok:

23/2022. (XI. 22.) az iilés napirendjének elfogadasarol

24/2022. (XI. 22.) beszamolo a két iilés ko6zott végzett munkarol
25/2022. (XI. 22.) a 2021-2022. évi belsé ellendrzési jelentéseérol
26/2022. (XI. 22.) a tarulas 2023. évi belso ellendérzési tervérol
27/2022. (XI. 22.) a belso ellenéri megbizasi szerzodés modositasarol
28/2022. (XI. 22.) a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérol



Jegyzokionyv

Késziilt: Csakvari Onkorményzati Téarsulds Téarsulasi Tanacsanak a Csakvari Kozos Onkormanyzati
Hivatal Emeleti targyalétermében 2022. november 22-én 8:30 orakor megtartott nyilvanos iilésérol.

Jelen vannak: Illés Szabolcs Cséakvar polgarmestere elnk
Krausz Janos Gant polgarmestere
Sztanyi Istvan Vértesboglar polgarmestere

Tavol van: dr. Vécsei Laszlé Csakberény polgarmestere elndkhelyettes
Nagy Daniel Patka polgarmestere

Jelenlévd, tanacskozast joggal meghivott:
Kertészné dr. Tuska Tiinde  jegyz6

Heinczné Horvath Edina Onkormanyzati €s tarsulasi irodavezetod
Téthné Szoke 1zabella gazdalkodasi irodavezet6
Jegvzékonyvvezeté:  Kiss Melinda onkormanyzati tigyintéz6

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnéke, Csakvar polgarmestere:

K&szontom az iilésen megjelenteket. Megallapitom, hogy a Tarsuléasi Tanacs iilése hatarozatképes, mert
az 5 tagbnkormanyzat részérol 3 fo jelen van. Dr. Vécsei Laszl6 Csakberény polgdrmestere és Nagy
Daniel Patka polgarmestere jelezte tAvolmaradasat. A meghivoban kikiildétt napirendeket javaslom
elfogadni, azzal a modcsitassal, hogy az AGT Audit Kft-vel a belsd ellenérzési feladatok ellatasara
kotott megbizasi szerzodés modositasa helyett a belsé ellendrzési feladatok ellatdsara harom ajanlat
bekérésérol dontsiink. Kérem, aki a napirendekkel egyetért, kézfeltartassal jelezze.

A Tarsulasi Tanécs jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kovetkezo hatarozatot hozza:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulis Tarsulasi Tanicsa
23/2022. (XI. 22.) hatdrozata
az iilés napirendjének elfogadasarol

A Csakvéri Onkormanyzati Tarsulds Téarsulasi Tandcsa 2022. november 22-én megtartott, nyilvanos
iilésének napirendjét a kovetkezOk szerint fogadja el:

1./ Beszamolo a két iilés kdzott végzett munkardl

2./ A Csakvari Onkorményzati Térsulds pénziigyi és vagyongazdalkodasa megfeleloségének atfogd
belso ellendrzési jelentésérol

3./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi bels ellendrzési iitemtervérdl
4./ A belsé ellendrzési feladatok ellatasara harom ajanlat bekérésérol
5./ A Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérdl

Hatarid6: azonnal
Felelds: a Tarsulasi Tanacs elnodke



1. Beszamolo a két iilés kizott végzett munkarol

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:

Az el6z6 iilésen targyalt, az Alpha-Vet Kft.-vel kotott ,,Gyepmesteri, allatmentési tevékenység ellatasara
vonatkozé megbizasi szerzédés moédositasa alairdsra keriilt Amennyiben nincs kérdés kérem, aki
elfogadasra javasolja a két iilés kdzott végzett munkarol szolo beszamolét, kézfeltartassal jelezze.

A Térsulasi Tanécs jelenlévo 3 tagja, 3 (harom) ,,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kévetkezé hatarozatot hozza:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsanak
24/2022. (X1. 22.) hatdrozata
beszamolo a két iilés kizott végzett munkarol

A Csakvari Onkorméanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a két iilés kozott végzett munkardl szolo
beszamolot megismerte és elfogadta.

Felel6s: Tarsuldsi Tanacs elndke

Hataridé: azonnal

2. A Csakviri Onkormanyzati Tarsulds pénziigyi és vagvongazdalkodasa megfeleléségének
atfogo belso ellenorzési jelentésérol

Iliés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs einéke, Csakvar polgarmestere:
Atadom a sz6t Tothné Szdke Izabella gazdalkodasi irodavezetdnek.

Toéthné Szike Izabella gazdalkodasi irodavezet6:

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2022. évre elfogadott bels ellendrzési terve keretében 2022. 09.
26. és 2022. 10. 26. kozotti idészakban Godény Attila belsé ellenér elvégezte a Tarsulasnal az eldirt
ellendrzést. Az ellendrzés targya: a Tarsulds szamviteli nyilvantartasanak, pénziigyi bizonylatoldsanak
szabalyszeriiségének ellendrzése volt. Az ellendrzés célja, a Tarsulas pénziigyi és vagyoni helyzetének,
a gazdalkodas szabilyossdganak megitélése a koltségvetési tervezés, a pénziigyi egyensuly
megteremtése, az éves koltségvetési beszdmolas, a vagyongazdalkodds, a vagyon szambavétele, a
gazdasagi események elszamolasa, és a pénzgazdalkodas szabalyszeriisége alapjan; valamint annak
értékelése, hogy kialakitott-e az onkormanyzat az ertforrasokkal vald szabélyszerii €s hatékony
gazdalkodashoz sziikséges kovetelményeket, megvaldsitotta-e azok szamon kéréseét, ellendrzeseét.
Godény Attila megbizott belsd ellendr altal készitett jelentés és az altala az ellendrzés soran tapasztaltak
leirasa az el6terjesztés mellékletében olvashatoak.

Iliés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:
Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elnike, Vértesboglar polgarmestere:
A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Tarsulasi Tanacsnak a 2021-2022. évi belsd ellendrzési jelentést.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke, Csiakvar polgarmestere: -
K&széndm. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Tarsulasi Tanacsnak a 2021-2022. évi belsé
ellendrzési jelentésével, kézfeltartassal jelezze.

A Téarsulasi Tanics jelenlévo 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartozkodas
nélkiil a kivetkezo hatdarozatot hozza:



Csakvari Onkormanyzati T4rsulas Téarsulasi Tandcsdnak

25/2022. (XI. 22.) hatarozata

a 2021-2022. évi belsé ellendrzési jelentésérol

A Csakvéri Onkorméanyzati T4rsulas Tarsulasi Tanacsa jévahagyja
a) a Tarsulas 2021-2022. évi belsd ellenérzési jelentését a hatarozat 1. mellékletében foglalt
tartalommal,
b) a belsé ellendérzési jelentésben foglalt javaslatra késziilt intézkedési tervet a hatarozat 2.
melléklete szerint.

Felelos: jegyzo
Hataridé6: azonnal

(A 25/2022 (XI.22.) hatarozat 1. melléklete a jegyzékonyv mellékletét képezi.)

3. A Csakvari (“)nkorménxzati Tarsulas 2023. évi belsé ellenorzési iitemtervérol

Illés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elnéke, Csakvar polgarmestere:
Atadom a sz6t Tothné Szoke 1zabella gazdalkodasi irodavezet6nek.

Tothné Széke Izabella gazdalkodasi irodavezeto:

A Tarsulasra vonatkozo éves belsé ellendrzési tervet a Tarsulas Tanacsnak az el6z6 év december 31-ig
kell jovahagynia. A 2023. évre a belso ellendr elkészitette belsé ellendérzési terv javaslatat, amely alapjan
harom teriilet ellendrzésére tett javaslatot: a helyi adok szabélyozottsaganak, nyilvantartasanak és az
adobeszedés gyakorlatanak ellendrzésére, a Ratonyi Robert Szinhdz és a Floriana Koényvtar és
Kozosségi haz altal nydjtott szolgéltatasok dijbevételeinek kezelésének, nyilvantartasanak ellendrzésére
és a Csakvari Mese-Var, Ovoda és Bélesdde étkezési téritési dijainak ellen6rzésére.

Illés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elntke, Csakvar polgarmestere:
Az eloterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elnéke, Vértesboglar polgarmestere:
A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi bels6 ellendrzési iitemtervét.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnéke, Csakvar polgarmestere:
Kosz6nom. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi
belso ellendrzési litemtervérdl, kézfeltartassal jelezze.

A Tarsuldsi Tandcs jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kivetkezo6 hatarozatot hozza:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa
26/2022. (XI. 22.) hatdrozata
a tarulas 2023. évi belsé ellendrzési tervérsl

A Csakvari Onkorményzati T4rsulds Térsulasi Tanacsa megismerte a 2023. évi belsd ellenérzési tervet
¢s azt a hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridd: azonnal, beszamolo6 folyamatos
Felel6s: munkaszervezet vezetoje

(A 26/2022 (X1.22.) hatdrozat 1. melléklete a jegyzdkionyv mellékletét képezi.)



4. A belsé ellenérzési feladatok ellatasara harom ajanlat bekérésérol

Illés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas hatadlyos Téarsulasi Megallapodasa alapjan a tarsult
dnkormanyzatoknal, valamint az altaluk alapitott és fenntartott koltségvetési szervezeteknél,
intézményeknél és gazdasagi tarsasagoknal a fliggetlenitett belso ellen6rzési feladatokat kiilsés belsd
ellenér AGT Audit Kft. latja el.

Az ellendrzési feladatok folyamatossaga €s nyomon kdvethetdsége miatt célszerlibb az ellendrzési
feladatokat alland6 ellenérrel ellatni. Ebbé] adoddan a jovore nézve az eléterjesztéstdl annyiban eltérve,
hogy harom ajanlat beszerzése mellett javaslom hatarozatlan idejii szerzodés kotését.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke, Csakvar polgarmestere:
Az eldterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elndke, Vértesboglar polgarmestere:
A Csdkvari Onkormanyzati Tarsulas Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Tarsulasi Tanacsnak a belso ellenori feladatok elvégzésére harom ajanlat beszerzését.

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnike, Csakvar polgarmestere:

K&szondm. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi
belsd ellendrzési iitemtervérdl szolo hatarozat elfogadasaval azzal a modositassal, hogy a belsé ellendri
feladatok elvégzésére harom ajanlat keriiljon beszerzésre, kérem kézfeltartassal jelezze.

A Tarsulasi Tandics jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kivetkezo hatarozatot hozza:

A Csakvari Onkormdnyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcsa
27/2022. (X1. 22.) hatarozata
a belso ellendri megbizasi szerzodés modositasarol

A Csakvari Onkorményzati Tarsulds Tarsulasi Tanacsa megtargyalta a belsd ellenér megbizasi
szerzddés mddositasarol szolod elbterjesztést, majd gy hatarozott, hogy a belsé ellenorzési feladatok
ellatasara hatarozatlan idejii szerzddést kivan kotni, ennek érdekében felkéri a munkaszervezet
vezetdjét, hogy harom arajanlatot szerezzen be a belso ellendri feladatok ellatasara.

Felelés: a Tarsulasi Tanacs elndke és a munkaszervezet vezetdje
Hatarido: azonnal

5. A Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérol

Illés Szabolcs a Tarsulasi Tandcs elndke, Csakvar polgarmestere:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 44. §-a alapjan a
Képviseld-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozott szami, de
évente legalabb hat iilést tart. Az Motv. 95. § (3) bekezdése értelmében a tarsulasi tandcs és a bizottsagok
miikodésére egyebekben a képviselo—testiiletre és az 6nkormanyzati bizottsagokra vonatkozd
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni. Ez alapjan, a Tarsulasi Tanacsra is vonatkozik fenti
rendelkezés. Elkésziilt a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkaterve, amelyet az eldterjesztésbol mindenki
megismerhetett.

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag.

Sztanyi Istvan a bizottsag elntke, Vértesboglir polgarmestere:
A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsaga elfogadasra javasolja a
Tarsulasi Tanacsnak a Tarsuldsi Tandcs 2023. évi munkatervét.



Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elnoke, Csakvar polgarmestere:
Koszoném. Amennyiben nincs kérdés kérem, aki egyetért a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas
Tanécsnak a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervének elfogadasaval, kézfeltartassal jelezze.

A Tarsulasi Tanacs jelenlévé 3 tagja, 3 (harom) ,igen” szavazattal, ,nem” szavazat és tartézkodas
nélkiil a kévetkez6 hatarozatot hozza:

A Csakviri Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcs Elnskének
28/2022. (XI. 22.) hatarozata

a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérol

A Csikvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
elfogadja a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervét.

Felelos: Tarsulasi Tanacs elndke
Hatarido: azonnal

(A 28/2022 (X1.22.) hatarozat 1. melléklete a jegyzékinyv mellékletét képezi.)

Tobb napirendi pont nem 1évén, a bizottsag elndke a részvételt megkdszonte és az iilést 9 6ra 10 perckor
berekesztette.

llés Szabolcs : ~ Kertészné dr. Tuska Tiinde
Csakvdr varos polgarmestere /"~ * R jegyzo
Tarsulasi Tanécs elndke  / ~ ' \
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Meghivd
a Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanscsa

2022. november 22-én (kedd) 8.30-kor nyilvanos iilést tart,
melyre eziiton tisztelettel meghivom.

Helyszin: 8083 Csakvar Szabadsag ter 9.
Csakvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Emeleti targyald

Napirend:

1./ Beszamolo a két iilés k6zott végzett munkardl
Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke

2./ A Csakvari Onkorményzati Tarsulas pénziigyi és vagyongazdalkodasa megfeleléségének atfogd
belsé ellendrzési jelentésérol
Eloterjeszti: Tarsulasi Tandcs elndke
Elézetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizotisag

3./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi belsé ellendrzési litemtervérdl
Eléterjeszto: Tarsulasi Tandcs elnoke
Eldzetesen véleményezi: Pénziigyi és Koliségvetési Bizottsag

4./ AGT Audit Kft-vel a belsé ellentrzési feladatok ellatasara kotott megbizasi szerzodés
modositasarol
Eldterjeszto: Tarsuldsi Tandcs elnoke
Elozetesen vélemenyezi: Peénziigyi és Kdltségvetési Bizottsdg

5./ A Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérdl

Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke
Elozetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdag

A napirendi pontok fontossagara valo tekintettel a nyilvanos iilésen megjelenésére szamitok!
Csakvar, 2022. november 15.

I11és Szabolcs sk.



Jelenléti iv
Csakviri Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tandcsdnak
2022. november 22-én megtartott, nyilvanos iilésérol
Csakvar Varos Onkormanyzata

[11és Szabolcs polgarmester

Csakberény Koézség Onkormanyzata
dr. Vécsei Léaszld polgarmester

Patka Kozség Onkormanyzata
Nagy Daniel polgarmester

Vértesboglar Kézség Onkormanyzata
Sztanyi Istvan polgérmester

Gént Kézség Onkormanyzata
Krausz Janos polgarmester

Kertészné dr. Tuska Tiinde jegyz6

Nagyné Kalauz Didna igazgatasi irodavezetd ... \ .................
N BN

Tothné Szoke 1zabella gazdalkodasi irodavezetst ... .ém .................

Heinczné Horvath Edina 6nk. irodavezeto ... eg“\'J .....................

Kiss Melinda jegyzokonyvvezetd



Osalcberén vy Patla (57 Verd, es[rogf lir
ELOTERJESZTES

a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2022. november 22-i nyilvinos iilésének
2. napirendi pontjihoz

Targy: Jelentés lefolytatott belsod ellendrzésrol
Az eloterjesztést készitette: Tothné Szoke Izabella gazdalkodasi irodavezet
Eléterjesztd: Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Csakvari Onkormanyzati Térsulas 2022. évre elfogadott belsé ellendrzési terve keretében
2022. 09. 26. és 2022. 10. 26. kozotti idoszakban Gédény Attila mb. belsd ellendr elvégezte a
Térsulasnal az eldirt ellendrzést.

Az ellendrzés targya: a Térsulds szamviteli nyilvantartisinak, pénziigyi bizonylatolasanak
szabdlyszerliségének ellendrzése.

Az ellenérzés célja: a Tarsulas pénziigyi és vagyoni helyzetének, a gazdalkodas
szabalyossdgdnak megitélése a koltségvetési tervezés, a pénziigyi egyensily megteremtése, az
eéves koltségvetési beszdmolas, a vagyongazdalkodds, a vagyon szdmbavétele, a gazdasagi
események elszamolasa, és a pénzgazdalkodas szabalyszertisége alapjan; valamint annak
értekelese, hogy kialakitott-e az 6nkormanyzat az eréforrasokkal valé szabélyszerii és hatékony
gazdalkodashoz szilkséges kovetelményeket, megvaldsitotta-e azok szamon kérését,
ellenorzését.

Gddény Attila megbizott belsé ellendr altal készitett jelentés és az altala az ellenérzés soran
tapasztaltak leirasa az eloterjesztés mellékletében olvashatoak.

Keérem a Tisztelt Tarsuldsi Tanacsot az el6terjesztés megvitatasara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Csakvar, 2022. november 15.

Illés Szabolcs sk.
Tarsulasi Tanacs elndke




Hatarozati javaslat:

A Csakvari Onkormanyzati Térsulas Téarsuldsi Tandcsa
.../2022. (XI. 22.) hatarozata
a 2021-2022. évi belso ellendrzési jelentéséral

A Csakvari Onkorményzati Térsulas Térsulasi Tanacsa jévahagyja
a) a Tarsulas 2021-2022. évi belsd ellendérzési jelentését a hatarozat 1. mellékletében
foglalt tartalommal,
b) abelso ellendrzési jelentésben foglalt javaslatra késziilt intézkedési tervet a hatarozat 2.
melléklete szerint.

Felelos: jegyz6
Hatarido: azonnal



Csakvari (")nkorl.r_:z’myzati Téarsulas,
Csakvari Kozés Onkormanyzati Hivatal
Iktatészam: CSOT/07/2022.

ELLENORZESI JELENTES
A Tarsulas szamviteli nyilvantartasanak, pénziigyi bizonylatoliasinak ellenérzése,

Az ellenérzés lefolytatasara a Csakvéri Onkormanyzati Térsulds 2022. évi belsé
ellendrzési terve alapjan keriil sor.

Budapest, 2022. november 15.



AGT Audit Kft.

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellentrzést végzi:

Az ellenorzés célkitiizései, feladatai:

Az ellenorzitt szervezet:

Az ellendrzés targya

Az ellenorzés tipusa:

Alkalmazott ellendrzési modszerek és
eljarasok:

Jogszabalyi felhatalmazas:

Ellenérizendd idészak:
Az ellen6rzés idStartama:

IdGigény (revizori munkanapok
szama):

Jelentés elkészitésének hatarideje:

Vizsgalatvezeto neve:

AGT AUDIT KFT.

A tarsulas szamviteli nyilvantartdsanak, pénziigyi
bizonylatolasanak szabalyszeriségének ellendrzése.

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas;
Csakvari K6zos Onkormanyzati Hivatal

A tarsulds szamviteli nyilvantartasanak, pénziigyi
bizonylatoldsanak szabalyszeriiségének ellendrzése.

Szabalyszeriiségi

Adatbekérés, dokumentumelemzés, interjukészités.
2011. évi CXCV. torvény €s a
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;

Csakvari Onkorményzati Tarsulas bels6 ellendrzési
kézikonyve

2021-2022. év

2022. szeptember 26-t6l - 2022. oktdber 26-ig.

5 ellendri nap

2022. november 04.

Godény Attila

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ ELLENORZOTT TERULETERT, FELADATERT
FELELOS VEZETOK NEVE, BEOSZTASA

Illés Szabolcs tarsulasi tanacs elndke

Kiss Jolan cimzetes fojegyz6 2022.09.19-ig
Kertészné dr. Tuska Tiinde jegyz6 2022.09.21-

Tothné Széke Izabella gazdalkodasi irodavezet$ 2021.03.01-

Nochtané Sulyok Mariann gazdalkodasi irodavezetd 2021.01.01-2021.02.28.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés a bizonylati rend és okményfegyelem betartasat a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok alapjan, a 2021-2022. évi banki, pénztari bizonylatok, valamint egyéb
nyilvantartasokon és elszdmolasokon keresztiil szirdproba szeriién vizsgalta. A vizsgélat
kiterjedt a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasanak szabalyozas szerinti ellendrzésére is. A
bizonylatok kezelésére, bizonylati rendre vonatkozé jogszabélyi eldirasokon tal, a tarsulas
bels6 szabalyzataiban is rogzitésre keriiltek a f6bb feladatok (Szamviteli politika, Pénzkezelési
Szabalyzat). A  gazdalkodasi jogkérdk meghatarozasat a Csdkvar Nagykozség
Felelosségvallalas Rendjének Szabélyzata tartalmazza.

A mintavétellel kivalasztott bizonylatoknal (szamla, utalvanyrendelet, szerz6dés, megrendelés,
elszamolasok) a jogosultak alairasai hidanytalanul megvoltak.

A bizonylatok killitasa €s kezelése szabalyszerl (alaki-tartalmi kdvetelmények betartasa,
mellékletek csatoldsa, bevételezések rogzitése, teljesitésigazolds stb.) a folyamat zart,
ellendrizhetd, a kontrollok mitkddése megfeleld. Az utalvanyrendeletek kidllitasa megfelel az
Avr. 59.§-ban foglaltaknak.

A véddnéi szolgalat esetében javasoljuk az utazasi koltségek elszdmolasanak feliilvizsgélatat.

JAVASLATOK

1. A belsé ellenérzés javasolja a védéndi szolgdlat esetében az utazasi koltségek
elszamoléaséhoz kapcsolodo gépjarmii kikiildetés elszamolasanak feliilvizsgalatat.
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A pénziigyi bizonylatolas szabalyainak kialakitasa.

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (5)-ban
foglaltak alapjan a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belso rendjét
és modjat szervezeti és mikodési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és milkodési szabalyzatdban vagy a szervezeti
egységek ligyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell meghatarozni.
Ennek megfeleléen a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas rendelkezett hatilyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal, mely a 32/2019. (XI. 12.) szam0 tarsulasi tanacsi hatarozattal keriilt
kiadasra. Az ellendrzott idészakban, 2022. augusztus 01-én kiadasra keriilt a Csakvari Kozos
Onkorményzati Hivatal (j Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban
Motv) 53. § (1)-ban foglalt el6irasainak megfelelé SZMSZ-szel rendelkezett a Tarsulés.

Az Moty 87. §-ban foglaltak alapjan a helyi onkormanyzatok képviselo-testiiletei
megallapodhatnak abban, hogy egy vagy tobb 6nkormanyzati feladat- és hataskor, valamint a
polgarmester és a jegyzo allamigazgatasi feladat- és hataskorének hatékonyabb, célszertibb
ellatasdra jogi személyiséggel rendelkez0 tarsulast hoznak létre. A tarsuldst 2013, julius 1-én
az azota tobbszor modositott megallapodéssal hoztak létre az érintett Onkormanyzatok.

A tarsulasi megallapodast az Motv. 93. §-ban foglalt - a tarsulasi megallapodas alapvetd
szabalyai-el6irasoknak megfeleld tartalommal készitették el.

Csakvar Varos, Vértesboglar és Gant kozségek altal elfogadott a Csakvari Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél és fenntartasarél sz6l6 hatalyos Megallapodas és a
Hivatalra vonatkozd Alapitd Okiratban foglaltak alapjan, tovabba az allamhaztartasrol szolo
térvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait figyelembe véve az ellenérzott idoszakban
rendelkezett hatalyos SZMSZ-el.

A Csakvéri Kozés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e tartalmazza az Avr 13. § (1)-ban
kotelezben el6irt elemeket. A Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal 9/2015. szamu Feuve és
kockazatkezelési szabalyzata rendelkezik a Bkr. el6irdsainak megfelelé kontrollrendszer
miikodtetésérél, tovabba Csakvar Nagykozség Polgarmesteri Hivatalanak belsé kontroll
rendszerérél szolo 5/2011. sz. szabalyzat iranymutatasait alkalmazva biztositott volt a feladat
végrehajtasa, amely tartalmazta az Onkormanyzat ellenérzési nyomvonalat is. Tekintettel arra,
hogy a bels6 ellenérzést a tarsuldsi megéllapodas alapjan a Csakvari Onkormanyzati Térsulds
latja el, melynek székhelye Csakvar Varos ahol a feladatellatas (ligyintézés, adminisztracio)
zajlik.

Az Avr. 13. (2) A koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a mitkddéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terhel6 pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen:

a) a tervezéssel, gazdilkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és
dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének
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rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elbirasokat, feltételeket,

A Térsulasnal a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozis
teljesitésigazolas, rendjét a Csakvari Kozés Onkormanyzati Hivatal 2/2018. szamu
Pénziigyi Kotelezettségvallalasi Szabalyzata tartalmazza.

Az Ahsz. 5. § (1) alapjan a 7. § szerinti id6szakrdl a konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal,
szabalyszerli konyvvezetéssel, e rendelet szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett fokényvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamol6t e rendelet szerinti formaban, magyar nyelven, forintban kell
elkésziteni.

Az Ahsz. 52. § szerint a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati
elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigord szamadasi
kotelezettségre €s a bizonylatok megérzésére egyarant az Szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C
torvény (tovabbiakban Szt.) 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-at kell
alkalmazni, amelyek szerint:

— Minden gazdasagi miveletrol, eseményrol, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni).

— A gazdasigi miiveletek (események) folyamatat tilkroz6 6sszes bizonylat adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

— A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas
Jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat éltalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba
esetén - eloiras szerlién javitottak.

— A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés ¢€s ellendrzés lehetOségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

— Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval iizleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas
gazdalkod6 altal kidllitott, készitett okmany (szémla, szerz6dés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb elddllitisi modjatol -, amely
a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartisat) tamasztja al4.

— A szamviteli bizonylatok tartalmi és alaki kdvetelményei a 167. §-ban keriiltek
rogzitésre.

— A szigort szamadasi kitelezettség elbirasai a 168. § 1-3. pontjaiban keriiltek régzitésre.

— A szigorl szdmadasi bizonylatok megérzésére vonatkozoan a 169. § rendelkezik, mely
szerint a gazdalkodo az Uizleti évrol készitett beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az
azokat alatdmaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovdbba a napl6fékényvet,
vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashaté forméaban
legalabb 8 évig koteles megérizni.

— A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a f6konyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashatdo formdban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megérizni.
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— A 3-6. bekezdések tovabbi kovetelményeket fogalmaznak meg a rontott példanyokra,
szervezeti valtozasokra €s elektronikus bizonylatokra vonatkozoéan.

Az Szt. 14. §-ban foglaltaknak megfeleléen a torvényben régzitett alapelvek, értékelési
eldirasok alapjan ki kell alakitani és irdsba kell foglalni a gazdalkodé adottsdgainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé — a torvény végrehajtasanak modszereit, eszkozeit
meghataroz6 — szamviteli politikat.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz)
50. § (1) alapjan a koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyokat, el6irasokat, moédszereket a szamviteli politikaban kell régziteni.

Ennek alapjan kiadasra keriilt a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szamviteli
(tovabbiakban: szamviteli politika) politikdja, amely 2020. januar 31-t8] érvényes és hatdlya
kiterjed a Csakvari Onkormanyzati Tarsulasra is.

A szamviteli politika III. fejezetének 3. pontja rendelkezik a bizonylatok kényvekben torténd
rogzitésének rendjérél, amely kimondja, hogy minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél,
amely az eszkozok, illetve az eszk6zOk forrasainak dlloméanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani, amely gazdasagi miveletek folyamatat tiikrozo
Osszes bizonylat adatait a kdnyviteli nyilvantartasokban régziteni kell. Csak a szabalyszeriien
kiallitott bizonylatok alapjan lehet az adatokat bejegyezni. Az egyeztetés és ellendrzes
lehet6sége miatt, a bizonylatok rogzitése logikailag zart rendszerben a szamlarendben foglaltak
szerint kell térténjen.

A bizonylati rendben tovabba meghatarozasra keriilt a bizonylatok:

—  Altalanos alaki és tartalmi kellékei;
— A bizonylatok csoportositdsa (gazdalkodasi szakteriilet, keletkezési hely,
feldolgozasban betsltott szerepiik szerint, nyilvantartas, kezelés szerin);

— Melyek minésiilnek szabalyszerii bizonylatnak;

— Nyelve;

— Formadja, megjelenitése;

— Elektronikus tton kiallitott bizonylatok;

— Szamviteli bizonylatok;

— Javitdsa, helyesbitése;

— Feldolgozasanak rendje;

— Szigoru szdmadasu nyomtatvanyok kezelésének szabalyai;

— Tarolasa, szallitasa, megorzésének szabalyai.
A Szt. 14. § (8) alapjan a pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb a
pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelosségi szabalyairdl. A készpénzben és a
bankszdmlan tartott pénzeszkozdk kozétti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érinté
pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard allomany maximalis
mértékérél, a készpénzallomany ellenérzésekor kovetends eljarasrol, az ellendrzés
gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérol
¢s a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A szabélyzat szerint minden pénztari ki- és befizetésrol bizonylatot kell kiallitani, melyeket az
ASP integrélt rendszerbdl kell eldallitani, amely be- és kifizetések a pénzforgalom idérendjében
keriilnek a pénztarjelentésbe.

Az eléirtaknak megfelelden kiadasra keriilt a Csikvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata, mely 2021. jinius 15-t6] hatalyos.
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Az Ahsz. 51. § (1)-ben foglaltak alapjén az egységes szamlakeretet a 16. melléklet allapitja
meg. Az egységes szdmlakerettol nem lehet eltérni, az abban meghatarozott kényvviteli és
nyilvéantartdsi szdmldkon kiviili 0j kényvviteli és nyilvantartdsi szamlat nem lehet megnyitni.

2. A koltségvetési beszamolé mérlegének aldtamasztasa.

Az Aht. hatirozza meg a helyi onkorményzat beszamolasi kotelezettségével kapcsolatos
szabalyokat, mely alapjan:

— a helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési beszdmoldjaban szamol el a szdmara a
koltségvetési évben folydsitott tamogatasokkal.

— avagyonroél és a koltségvetés végrehajtasarol

a) a szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltségvetési beszamolot;

b) az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel Gsszehasonlithatd moddon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast kell késziteni.

— ahelyi 6nkorményzat koltségvetésének végrehajtdsara vonatkozo zarszamadasi rendelet
tervezetét a jegyz6 késziti el6 és a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé gy,
hogy az a képvisel6-testiilet elé terjesztését kvetd harminc napon beliil, de legkésébb
a koltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsd napjaig hatalyba lépjen. A zarszamadasi
rendelet tervezetével egyiitt a képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a
kincstar 68/B. § szerinti ellendrzése keretében a helyi 6nkorményzat éves koltségvetési
beszamoldjaval kapcsolatosan elkészitett jelentését.

A zarszamaddsi rendelettervezet elSterjesztésekor a képviseld-testiilet részére
tajékoztatasul a kovetkezo mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni:
a) a 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az
eléiranyzat felhasznaldsi terven a pénzeszkdzok valtozasanak bemutatasat kell
érteni;
b) a helyi 6nkormanyzat adéssaganak allomanyat lejérat, a Gst. 8. § (2)
bekezdése szerinti addssigot keletkezteté itigyletek, bel- és kiilféldi iranyd
kotelezettségek szerinti bontasban;
c¢) a vagyonkimutatast;
d) a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban allé gazdéalkodo szervezetek miiksdésébdl
szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulasat.

Az Ahsz. 5. § (1) A 7. § szerinti idészakrdl a kdnyvek zarasat kévetden bizonylatokkal,
szabalyszerli konyvvezetéssel, e rendelet szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett f6kényvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamoldt kell késziteni.

A Csékvéari Onkormanyzati Térsulis és Intézménye koltségvetésének 2021. évi
koltségvetésének végrehajtasardl szolé Csakvari Onkorményzati Tarsulds Tarsulasi
Tanacsanak 12/2022. szam\ hatdrozataval fogadtak el.
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Szamviteli nyilvantartasok ellendrzése

A fokonyvi szamlakhoz a szamlarendben meghatarozott tartalommal és formaban analitikus
nyilvantartasokat vezettek. A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok, valamint a
bizonylatok adatai kozti egyeztetési pontokat az Sztv. 165. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden zart rendszerrel biztositottdk. A fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartisok adatainak egyeztetését az Aht. 121. § (3). ¢) pontjaban foglalt elveknek
megfeleléen a szdmlarendben meghatarozott idépontokban végrehajtottak.

Bizonylati rend és okmanyfegyelem ellendrzése

A bizonylati rendet az Sztv. 161. § (2) d) pontjaban foglaltaknak megfelelden a szamlarendben
kell régziteni. A konyvviteli nyilvantartdsokban elszamolt gazdasagi miiveletekrdl az Sztv. 165.
§ (1) (2) bekezdéseiben eldirt szamviteli bizonylatokat kiallitottdk. A szGropréba szeriién
ellendrzott banki és pénztari bizonylatok az Sztv.167. § (1) bekezdésében foglalt alaki és
tartalmi kdvetelményeknek megfeleltek. A szigor( szamadas ala vont bizonylatokrdl az Sztv.
168. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartisokat vezettek, melyek biztositottak az
elszamolasukat. Az Orzésikk megfelelé modon tortént, az iires nyomtatvanyokat
lemezszekrényben, a betelteket zarhato szekrényben taroltak. Az egyéb bizonylatok tarolasara
¢és Orzésére az intézményben irattar van kijelolve.

Pénz -és értékkezelés szabdlyozdsanak és érvényesiilésének ellendrzése

A pénz-¢€s értékkezelés rendje az alapos részletességgel rendelkezd, pénzkezelési szabalyzatnak
megfelelden torténik. A bankszamla kezelés és a készpénzkezelés szabélyai betartasra keriiltek.

A bankszamla kivonatokat idérendben, évenként ismétl6dé sorszammal lattak el. Az
Avr. 136. § (3)-(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a bankszamla kivonatokon
megjelend pénzmozgasokhoz kiilon irasbeli rendelkezést mellékelnek, melyen szerepelnek az
érvényesitésre, az utalvanyozasra €s a konyvelési utasitasra vonatkozoé adatok. A pénzforgalmi
tételekhez minden esetben toltottek ki utalvanyrendeletet.

Szurdproba szerlién megvizsgalt utalvanyrendeletek:

A banki bizonylatok rendezetten, attekintheté médon vannak nyilvantartva. Feliilvizsgalatra
keriilt mintavételezés alapjan 7 db utalvanyrendelet. Az érvényesitések, ellenjegyzések,
utalvanyozasok, kontirozasok, konyvelések, teljesitésigazolasok minden esetben hitelesitve
voltak, valamint csatoltak az alapbizonylatokat az utalvanyrendeletek mellé.

A pénztarzarasok szabalyosak voltak, az engedélyezett zard pénzkészlet Gsszege altaldban a
szabalyozasnak megfelelden tortént. Az eléforduld pénztaratadasokat a megfeleld modon és
részletességgel dokumentaltak.

A hazipénztari bizonylatokkal megvalésuldé pénzmozgasok esetében az elGirasoknak
megfelelden az érvényesitett okmanyra térténo ravezetett rendelkezést alkalmazzak.

Minden esetben csatoltik a be- és kifizetések bizonylatai mellé a megfelel6 alapbizonylatokat,
az érvényesitések és ellenjegyzések minden esetben megtorténtek.



AGT Audit Kft.

A szurépréba szeriién kivélasztott hazi pénztari bizonylatok attekintsse alapjan megallapithato,
hogy:

— A hazipénztari bizonylatok rendezetten, attekinthetd modon vannak nyilvantartva.

— Feliilvizsgalatra keriilt mintavételezés alapjan 4 db pénztarbizonylat. Az érvényesitések,
ellenjegyzések, utalvanyozasok, konyvelések, pénztarosok, teljesitésigazoldsok minden
esetben hitelesitve voltak, valamint csatoltdk az alapbizonylatokat.

Csakvar Nagykozség Feleldsségvallalas Rendje szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen a
200.000 Ft Osszeghatart meghaladé anyag, eszkdzbeszerzéseknél, szolgaltatasoknal
kotelezettségvallalas ~ dokumentumaval  rendelkeznek  (szerzddések,  megbizasok,
megrendelések), melyet a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult dolgozo ellenjegyzett.

A targyi eszk6z beszerzésnél a bevételezés, allomanyba vétel megtérténik, lizembe helyezési
okmany, és allomanyba vételi bizonylat keriil kiallitasra. A szigor(i szamadas nyomtatvanyok
korét a Szamviteli Politikaban rogzitették, a nyomtatvanyokrol a pénztaros vezet nyilvantartast.
Szintén a pénztiros vezeti az elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasat, melynek
vezetésében hidnyossagot nem tart fel az ellendrzés. A nyilvantartds alapjan az el6legek
elszamolasa hataridében megtortént.

Az ellendrzés sziroproba szerlién vizsgalta a gépjarm kikiildetési rendelvények elszamolasait.
A kivélasztott rendelvények attekintése alapjan megallapithaté, hogy azok vezetése és
elszamolasa a védondi szolgalat vonatkozasaban a jogszabalyban foglaltaknak nem felel meg
teljes koriien.

A védonok feladatuk ellatasa soran gépjarmii kikiildetési rendelvényen szamoljak el az utazasi
koltségeiket. Havonta készitik el a szigori szamadasu kikiildetési rendelvényeket, melyet
teljesitésigazolasra megkiildenek a Csakvari Onkorményzati Tarsulasnak. A helyszini
ellenérzés soran megallapitast nyert, hogy a véddndi szolgalatnal jelenléti ivet nem vezetnek.

A teljesitésigazolassal megbizott, a teljesités igazolas sordn a részére megkiildott gépjarmii
kikiildetési rendelvény és a munkatars szabadsagait, esetleges betegszabadsagait lekérdezve
teljesités-igazolja a havi elszamolhatd koltségeket, azonban a kikiildetési rendelvényben
foglalta adatokrél nem rendelkezik valds informacioval, ezaltal a sziikséges kontroll sem
valosul meg teljeskorten.

A belso ellendrzés allaspontja alapjan a teljesités igazolas alatamasztasdhoz elengedhetetlen a
jovoben jelenléti iv vezetése. A jelenléti iv és a gépjarmii kikiildetési rendelvény egyiittesen
képezi a kifizetés alapjat. A jelenléti iv szabalyszerli vezetéséért és a teljesités igazolasi
feladatok ellatasa a védonoi szolgalat vezetdjének felelosségi kirébe kell, hogy tartozzon a
jovében. A vezet6 altal lattamozott lezart havi jelenléti iv és a kitoltstt gépjarmii kikiildetési
rendelvény képezi a kifizetés alapjat.

Fentiekre tekintettel a belso ellendrzés javasolja a védonéi szolgalat esetében az utazisi
koltségek elszamolasanak feliilvizsgalatat.



AGT Audit Kft.

3. Integritas

Az ellenorzott tevékenység szabdlyozasa megfelel a vele szemben tamasztott
kovetelményeknek. Az integritas biztositasa érdekében a feladat- és hataskorok szabalyozéasa
altal biztositott, ennek értelmében a kotelezettségvallalas, az utalvanyozas és a pénziigyi
ellenjegyzés jogkorei mas-mas munkavallalo feladatkorébe keriiltek. Ezek vizsgalata soran
megallapithatd, hogy Gsszeférhetetlenség nem allt fenn.

A szerepkorok szétvalasztasa és a kotelezettségvallalas soran szabélyozott és alkalmazott
eljarasrend biztositja az ellenorzott tevékenység integritasat, a négy szem elvének bevezetése
biztositja a fliggetlen kontrolltevékenység végrehajtasat. Az ellenérzétt targykorre vonatkozo
normak kiadasra keriiltek, melyek a felettes normakkal ¢sszhangban allnak.

Osszességében megallapithaté, hogy a Tarsulasnal a szamviteli nyilvantartisok, pénziigyi
bizonylatolasokokkal Kkapcsolatos kontrollok Kialakitasra keriiltek, melyeket a
feladatellatas soran alkalmaznak, ezaltal a kontrollrendszer megfelelonek értékelhetd.

Budapest, 2022. november 15.

Godény Attila
belso ellendrzési vezetd



Intézkedési terv a belsé ellendrzési jelentés realizdldsdhoz

A belso ellendrzés 2022. évben a Csakvari Onkorményzati Térsulasnal ,,az Onkorményzat pénziigyi és
vagyongazdélkodasa megfeleldsségének atfogé ellenérzése” témaban végzett ellendrzése alapjin a
Javaslatok miel6bbi megvaldsitisa érdekében az aldbbi intézkedési tervet készitjiik:

Javaslat;

1. A belsd ellenérzés javasolja a védénéi szolgélat esetében az utazasi koltségek
elszdmoldsahoz kapesol6do gépjarmii kikiildetés elszdmoldsanak feliillvizsgalatat.

Intézkedés:

1. A védéndi szolgélat esetében az utazasi koltségek elszdmolasahoz kapcsol6dd gépjarmii
kikiildetés elszamolasanak feliilvizsgalata.

Felelds: Tarsulasi Tandcs elntke
Hatérid6: 2022, december 31.

Csakvar, 2022. november 10.

Az intézkedési tervet készitette:
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ELOTERJESZTES

A Csdkviri Onkorményzati Tarsulds 2022. november 22-i nyilvénos iilésének
3. napirendi pontjahoz

Targy: A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi belsé ellenérzési tervérol
Eléterjesztd: 1llés Szaboles a Tarsulasi Tanacs elndke
Az eléterjesztést készitette: Tothné Szdke I[zabella gazdalkodasi irodavezet6

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A bels6 kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéseért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelGs
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani utmutatok figyelembevételével és egyben
koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mikdodtetni, amelyek biztositjak a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belso ellenérzés a belsd kontrollrendszeren beliil miikodo bizonyossagot
ado és tanacsadé tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, a
tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a
kéltségvetési szerv vezetdje részére.

A belso ellendérzés az ellenorzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és
maodszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzitt szervezetiranyitasi, belsé kontroll és ellen6rzési eljarasainak
hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a koltségvetési
beveételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszamolasat, tovabbé az eszkozokkel és forrasokkal valod
gazdalkodas folyamatat.

A belso ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkézi normai szerint a belsod ellendérzési tevékenységnek
értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios rendszerét fenyegetd kockazatokat, a
pénziigyi és milkodési adatok megbizhatosiga és zartsiga, a miikodési folyamatok hatékonysaga és
eredményessége, a vagyonvédelem, a térvények, szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzodések betartasa
teriiletén.

A bels6 ellenorzési feladat ellatasa a tarsult onkormanyzatokat érintéen folytonos és kovetkezetes. A
folytonossagot a tarsulasi szintjén elkészitett éves belsé ellendrzési terv biztositja.

Az éves ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald bemutatasat,
b) a tervezett ellendrzések targyat;

c) az ellendrzesek céljat;

d) az ellendrizend6 idészakot;

¢) a rendelkezeésre allo €s a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;




f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellenOrzések tervezett litemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
1) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

J) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzéesekre tervezett kapacitast;

1) az egvéb tevékenységeket.

A Tarsulasra vonatkozd éves belso ellendrzési tervet a Tarsulas Tandcsnak az el6zo év december 31-ig kell
jévahagynia.
A 2023, évre a belso ellendr elkészitette belsé ellenérzési terv javaslatat.

Csakvar, 2022. november 15.

Illés Szabolcs sk.
Tarsulasi Tanacs elndke

Hatarozati javaslat:
Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa

..../2022. (XI. 22.) hatarozata

a tarulds 2023. évi belsé ellenérzési tervérol

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Térsuldsi Tandcsa megismerte a 2023. évi belsd ellendrzési tervet és azt
a hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jévahagyja.

Hatarido: azonnal, beszamold folyamatos
Felelos: munkaszervezet vezetGje
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ELOTERJESZTES
A Csakviri Onkorményzati Tarsulas 2022. november 22-i nyilvanos iilésének
4. napirendi pontjahoz

Térgy: AGT Audit Kft-vel a belsS ellendrzési feladatok ellatdsara kitott megbizasi szerzGdés
maodositasarol

Az eléterjesztést készitette: Tothné Szdke Izabella gazdalkodasi irodavezetd

Eléterjesztd: Tllés Szaboles Tarsulasi Tandcs elnoke

Tisztelt Tarsulasi Tandcs!
Tisztelt Bizottsig!

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (Aht.), valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ber.) szerint a
kdzpénzek felhasznalasaban résztvevo koltségvetési szervek kotelesek belsé ellenérzési rendszert
milkddtetni.

A Csékvari Onkorményzati Térsulas hatalyos Tarsuldsi Megéllapoddsa alapjan a tarsult
onkormanyzatoknal, valamint az altaluk alapitott és fenntartott koltségvetési szervezeteknél,
intézményeknél és gazdasagi tarsasagoknal a fliggetlenitett belsé ellendrzési feladatokat kiilsés belsd
ellenér (AGT Audit Kft. — Godény Attila regisztralt belsd ellenér) 1atja el.

Az ellendrzési feladatok folyamatossaga és nyomon kovethetésége miatt célszeriibb az ellendrzési
feladatokat allando ellendrrel ellatni. EbbSl adéddan javaslom a jelenlegi belsé ellendr megbizasi
szerzodését hatarozott idStartamrol hatdrozatlan id6tartamiiva modositani.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tandcsot az elGterjesztés targyaldséra, a hatérozati javaslat elfogadaséra.
Csakvér, 2022. november 16.

Illés Szabolcs sk.
Térsulasi Tanacs elndke

Hatarozat javaslat:
A Csakvari Onkormanyzati Tdrsulis Tarsuldsi Tandcsa

.../2022. (XI. 22.) hatdrozata
belso ellendri megbizasi szerzédés modositasarol

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi TanAcsa megtargyalta a belsé ellenér megbizasi
szerz6dés modositasarodl szél6 eldterjesztést, majd ugy hatdrozott, hogy:




1. a2022. méjus 17-€n a belsé ellendrzeési feladatok ellatasara megkotétt hatarozott idejii Megbizasi
szerz6dést hatalyat hatarozatlan idére modositja.

2. felhatalmazza a Tarsulasi Tanacs elnokét a hatarozat 1. melléklete szerinti megbizasi szerzédés
modositas alairasara.

Felel6s: a Tarsulasi Tanacs elnoke és a munkaszervezet vezetdje
Hataridé: azonnal

1. melleklet a(z)
/2022 (X1.22.) hatarozathoz

MEGBIZASI SZERZODES 1. sz. médositas
Belso ellenorzési feladatok ellatisara

amely létrejott

Csakvari Onkorményzati Tarsulds

székhely: 8083 Cséakvar, Szabadsag tér 9.

adoszam: 15804109-2-51

bankszdmlaszam: 58300031-14500235

Kepviseli: Illés Szaboles, a Tarsuldsi Tanacs Elndke
mint Megbizo

masrészrol

név: AGT Audit Kft.

székhely: 1131 Budapest, Mosoly utca 36-38. 6. lh. 2/6.
adoszama: 27755806-1-41

cégjegyzekszam: 01 09 396649

belsé ellendri reg.szam.: 5116724 — Godény Attila
bankszamlaszam: 12011351-01808236-00100005

mint Megbizott kzdtt,

az alabbi targyban a kovetkezd feltételek szerint:

1. Felek megallapodnak abban, hogy a 2022. méjus 17. napjatdl hatalyos belso ellenorzési feladatok és
belsé ellendrzési vezetdi tevékenység ellatasara szolo hatarozott idére ktdtt Megbizasi Szerz6dést
kozos megegyezéssel modositjak.

2. A Megbizasi szerzddés 1. pontja az alabbiak szerint modosul:

»1. A szerzodés targya és tartalma

A felek megallapodnak abban, hogy Megbizott a jelen szerz6dés alapjan a koltségvetési szervek belsd
ellenérzésérol és belsd kontrollrendszerérol szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet, a Megbizottal
egyeztetett ellendrzési terv alapjan vallalja a Csékvari Onkorméanyzati Tarsulds tagénkorméanyzatai altal
Jovahagyott éves belst ellendrzési tervben szerepl6 vizsgalatok lefolytatasat. A Megbizd jelen szerzodés
alairasaval megbizza a Megbizottat az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 70. §-éban,
Magyarorszég helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény, valamint a kdltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Bkr.) meghatarozott belsd ellenérzési feladatok és belsd ellendrzési vezetdi
tevékenység ellatasaval.

Jelen szerzodést a Szerz6d6 Felek 2023. janudr 1-t6] hatarozott idére kétik meg.

A fentiek alapjan Megbizott vallalja a belsé ellenérzési feladatok végrehajtasat, a belsd ellendrzési
vezetdi tevékenység ellatasat, az éves belsd ellendrzési terv megvaldsitasat az 1. melléklet szerint.



1.1 A Megbizott vallalja, hogy a belsé ellen6rzési feladatok végrehajtasat Megbizé részére:

— az éves belso ellendrzési terv és program szerint végzi, (vizsgalati program régzitése, a
program megkiildése a munkaszervezet vezeto részére, a vizsgalat végrehajtasa, ellendrzési
Jelentés elkészitése, annak atadasa munkaszervezet vezetd részére.)

~ elkésziti a tagdnkormanyzatok kovetkezo évi belsd ellendrzési tervét (ellendrzési feladatok
meghatarozasa),

— a Bkr. altal a belsé ellenérzesi vezetoi feladatokat teljes koriien ellatja,

— tervek és beszamolok eldkészitésében valod aktiv részvétel a képviseld-testiileti, valamint
tarsulasi tanacsi tilésen,

— a folyamatos tanacsadas, ellenérzéstol fiiggetlen konzultacio.

1.2 Megbizott az altala elvégzett ellendrzésekrol irdsos jelentést készit, melyben megéllapitisokat
€s ajanlasokat készit az ellenorzott koltségvetési szerv vezetdje részére.

1.3 Megbizott megvizsgélja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszerek valamennyi
elemének megfeleloségét.

1.4 Megbizott az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel ¢és moddszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet
kockazatkezelési, ellendrzési és irdnyitasi eljarasainak hatékonysagat.

1.5 Megbizott feliilvizsgalja a Megbizd belsdellendrzési kézikonyvét és a — jogszabalyok,
modszertani Gtmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges modositasokat atvezeti.

1.6 Megbizott a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves ellendrzési terveket osszeallitja, a
koltségvetési szerv vezetdjének — helyi dnkormanyzatok esetén képvisel§-testiilet — jovahagyasa
utdn a terveket végrehajtja, valamint azok megvaldsitasat nyomon koveti.”

3. A Megbizasi szerzddés 4. pontja az alabbiak szerint médosul:

»4. Megbizasi dij és fizetési feltételek

4.1 Az 1. pontban ismertetett munka elvégzéséért jard dijazas brutté 42.000,- Ft/nap, azaz
Negyvenkétezer forint/nap.

A felek kdleséndsen megéllapodnak abban, hogy a megbizasi dijat Megbizé a mindenkori éves
belsé ellendrzési terv alapjan elvégzett ellendrzéseket kévetden fizeti meg az alabbiak szerint.”

4. A Megbizasi szerzodés 5. pontja az alabbiak szerint modosul:

»S. Munkaért felelos személyek

A Megbizott részérdl: Godény Attila

A Megbiz6 részérdl: Kertészné dr. Tuska Tiinde munkaszervezet vezetd

A Megbizott harmadik személy kdzremikodéséért ugy felel, mintha az altaluk végzett tevékenységet
sajat maga latta volna el. Megbizott teljesitési segéd igénybevételére, valamint el6teljesitésre jogosult.”

5. A Megbizasi szerz6dés 7. pontja az alabbiak szerint mddosul:

»1. Szerzddés hatilya

7.1. Amennyiben a Megbiz6 dijfizetési kotelezettségének hataridében nem tesz eleget, a
Megbizott a belsd ellendrzés végrehajtdsara vonatkozd megbizatast azonnali hatallyal
felmondhatja.

7.2. Amennyiben a Megbizott a szerzddés targya szerinti munkék elvégzésével, azok
dokumentalasaval jelentés késedelembe esik, a 3. pontban meghatarozott titoktartasi
kotelezettségét megszegi, vagy egyéb magatartasiaval a szerzOdés teljesitését 6nhibajabol
lehetetlenné teszi, a Megbizd jelen szerzddést rendkivili felmondassal, azonnali hatéllyal
felmondhatja.”



Jelen szerzodés-modositas a Felek részérdl tortént alairassal egyidejiileg Iép hatalyba, a Megbizasi
szerz0dés modositassal nem érintett részei valtozatlan maradnak.

LS g .
Illés Szabolcs Godény Attila
Csakvari Onkormanyzati Tarsulas belsé ellenor
Tarsulasi Tanacsanak Elnoke Megbizott
Megbizd
Ellenjegyzés: Pénziigyi ellenjegyzo:
Kertészné dr. Tuska Tiinde Tothné Szoke Izabella

jegyzd gazdalkodasi irodavezetd



Osalcberen 1y Patlea Csalovér Vert. eséogl(ir
ELOTERJESZTES

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds 2022, november 22-i nyilvanos iilésének
5. napirendi pontjihoz

Targy: a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérél
Az eléterjesztést készitette: Heinczné Horvath Edina énkormanyzati és tarsulési irodavezetd
Eléterjeszto: Illés Szabolcs a Tarsulasi Tanacs elndke

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!
Tisztelt Bizottsag!

A Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szdolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 44. §-a alapjan a Képviselo-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatarozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart.

Az Moétv. 95. § (3) bekezdése értelmében a tarsulasi tanacs és a bizottsagok miikddésére egyebekben a
képviselo—testiiletre €s az Onkormanyzati bizottsdgokra vonatkozé szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni. Ez alapjan, a Térsul4si Tanécsra is vonatkozik fenti rendelkezés.

Elkésziilt a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkaterve, amely a hatérozati javaslat részét képezi.

Kérem a Tisztelt Tarsulisi Tandcsot, hogy az eldterjesztést targyalja meg, majd dontsén a
hatarozati javaslatrol.

Csakvar, 2022. november 15.
I11és Szabolcs sk.
tarsuldsi tanacs elnoke

Hatarozati javaslat

A Csakviri Onkormanyzati Tarsulds Térsuldsi Tanics Elnokének
.../2022. (XI. 22.) hatdrozata
a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervérdl

A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
elfogadja a Tarsulasi Tanacs 2023. évi munkatervét.

Felelds: Tarsulasi Tanacs elnoke
Hatarido: azonnal



/20220 (X1 22.) hatarozat 1. melléklete

Csakviri Onkorményzati Tdrsulas Tarsulasi Tandcs
2023. évi munkaterve

2023. februar 14.

1./ Beszamolo a két iilés kozott végzett munkarol
Eléterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke

2./ A Csakvéri Onkorményzati Tarsulas 2023. évi koltségvetésérol
Eloterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke
Elézetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdg

3./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2023. évi tagdij megallapitasarol
Eléterjeszté: Tarsulasi Tandcs elndke
Elozetesen veéleményezi: Pénziigyi és Koltségverési Bizoltsdg

2023. aprilis 11.
1./ Beszamolo a két iilés kozott végzett munkarol
Eloterjesztd: Tarsulasi Tandcs elnike
2./ 2023. évi belso ellenorzésre beérkezett palyazatok elbiralasarol
Eldterjeszto: Tarsuldsi Tandcs elndke
Eldzetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizoltsdg
3./ A Gondozasi Kozpont ¢s I[dosek Otthona intézményi téritési dija feliilvizsgélatarol
Eléterjeszid: Tarsuldsi Tandcs elndke
Elozetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag

2023. mijus 16.

1./ Beszamolo a két iilés kozott végzett munkardl
Eléterjeszta: Tarsulasi Tandcs elndke

2./ A Csékvari Onkorményzati Tarsulas 2022. évi koltségvetésének modositasardl
Elcterjeszto: Tarsulasi Tandcs elnoke
Elczetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag

3./ A Csakvari Onkorményzati Térsulas 2022. évi belsé ellenéri 5sszefoglalé jelentésérél
Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elndke
Elozetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdag

4./ A Csakvari Onkormanyzati Térsulds 2022. évi koltségvetésérél szo16 beszamolorol
Eldterjesztd: Tarsulasi Tandcs elnéke
Elézetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdg

2023. julius 18.
1./ Beszamolo a két iilés kozott végzett munkarol

Eléterjesztd: Tarsulasi Tandcs elnike

2./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulds 2023. évi koltségvetésének modositasarol
Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elnéke
Elbzetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdg

2023. szeptember 12.

1./ Beszamold a két iilés kozott végzett munkarol
Eldterjesztd: Tarsulasi Tandcs elnike

2./A Gondozasi Kozpont és Idések Otthona szakmai beszamol6jarol
Eldterjeszid: intézményvezetd

3./ A Csakvari Onkorményzati Tarsulas 2021. évi miikodésérdl szol6 beszamold
Eldterjeszto: Tarsuldsi Tandcs elndke
Eldzetesen veleményezi: Penziigyi és Koltségvetési Bizottsdg




2023. november 8.
1./ Beszamol6 a két ulés kozott végzett munkardl
Eléterjeszto: Tarsuldsi Tandcs elndke
2./ A Csakvari Onkormanyzati Tarsulas 2024. évi belsé ellendrzési iitemtervérdl
Eldterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elnoke
Elézetesen véleményezi: Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsdg
3./ A Térsulasi Tandcs 2024. évi munkatervérdl
Eléterjesztd: Tarsuldsi Tandcs elnoke
Elézetesen véleményezi: Pénziigyi és Koliségvetési Bizottsig







