Csakvari Onkormanyzati Tarsulas
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Preambulum

A Csékvari Onkormanyzati Tarsulas 9 telepiilés felismerve a térségben vald egyiittgondolkodas és
Osszehangolt cselekvés fontossagat — figyelemmel a kozigazgatas korszeriisitésére iranyulo
reformtorekvéseket is Gnkormanyzati tarsulasi megallapodast kotottek 2012. december 17-én. A
tarsulasi megallapodassal az érintett telepiilési onkormanyzatok 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd
Oonkormanyzati tarsulést alapitottak csakvari székhellyel, és megvalasztottak dontéshozo, vezetd
szerveiket.

.
A tarsulas neve, jogallasa

(1) A tarsulas hivatalos megnevezése: Csakvari Onkormanyzati Tarsulas (tovabbiakban: tarsulés).

(2.) A tarsulas székhelye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

(3.) Miikodési teriilete: Csakvar, Csakberény, Gant, Patka, Vértesboglar, Zamoly 6nkormanyzatok
kozigazgatasi teriilete.

(4.) (2) A tarsulas jogallasa: Jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulas. Gazdalkodasara a koltségvetési
szervek miikddésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(5.) A tarsulas bélyegzdje: korbélyegzé, kozépen Magyarorszag cimere, felirat, Csakvari
Onkormanyzati Tarsulas kérbefuto felirattal.

(6.) A Tarsulas képviseletét a Tarsulas Elnoke, akadalyoztatasa esetén Alelndke, mindkett6jik
akadalyoztatasa esetén a Tarsulas Tanacsa altal Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag latja el.

1.
Altalanos rendelkezések

(1.) A Tarsulas szervei:
a./ Tarsulasi Tanacs
b./ Elnok
c./ Alelnok
d./ Allando és eseti bizottsag
e./ Jegyz6i Kollégium

(2.) A Tarsulasi Tanacs a tarsulasi megallapodast alairo, a tarsulashoz csatlakoz6 onkormanyzatok
polgarmestereib6l all. A polgarmestert a Tarsuldsi Tanacsban - a polgarmester irdsos
meghatalmazasa alapjan — az alpolgarmester, vagy a képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan
onkormanyzati telepiilési képviselo is képviselheti teljes jogtan.

1.
A Tarsulasi Tanacs osszehivasa

(1.) A Tarsulasi Tanacs tagjainak szama: 6 {6

A Tarsulési Tanacs tiléseit a Tarsulds szakhelyén tartja, de kihelyezett {ilést vagy egyiittes ilést
mas tarsulashoz tartoz6 6onkormanyzat telepiilésén is tarthat.

(2.) A Tarsulasi Tanacsot az Elndk, vagy annak akadalyoztatdsa esetén az Alelnok hivja Ossze €s
vezeti annak {ilését. Az Elnoki és alelnoki tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasa esetén a korelnok hivja Gssze és vezeti az {ilést. Tartdés akadalyoztatasnak
mindsiil az 1 hénapot meghaladé olyan tavollét vagy elérhetetlenség, melynek soran az Elndkkel
vagy az Alelnokkel nem létesithetd személyes kapcsolat intézkedésre képtelen betegség, tavollét
vagy érdektelenség miatt.
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A Tarsulasi Tanacsot az Elnok irasban hivja Gssze, legalabb negyedévente. A Tarsulasi Tanacsi
iilés meghivdjat és az elbterjesztéseket a tagoknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok
azt a tanacsi 1ilés elott legalabb 5 nappal megkapjak. A meghivot a tarsulashoz tartozo telepiilési
onkormanyzatok hivatalaiba kell megkiildeni. A meghivoban szerepeltetni kell a javasolt
napirendi pontokat és azok eléterjesztdit.

A Tarsulasi Tanacs rendkiviili iilését koteles dsszehivni az Elnok a Kormanyhivatal vezetdjének
vagy a tagok legalabb 1/4-ének irasos inditvanyara, a javasolt napirend megjelolésével. A
rendkiviili iilést az EIndk 15 napon beliili idOpontra koteles 6sszehivni.

A Térsulasi Tanacsi iilésen szavazati joggal részt vesznek a tag dnkormanyzatok polgarmesterei
figyelemmel a II. fejezet (2) bekezdésében foglaltakra. A tagok jogai és kotelezettségei egyenlok,
igy minden tag egy szavazattal rendelkezik a Tarsulasi Tanacs iilésén és barmely tag
megvalaszthatd Elndknek, vagy bizottsagi tagnak. A polgarmestert képviseld Onkormanyzati
képviseld, vagy alpolgarmester akkor valaszthatd meg tisztségre, ha a polgarmester vagy a
képvisel6-testiilet meghatalmazasa allandé érvényli. A polgarmester, vagy a képviseld-testiilet a
meghatalmazasat barmikor irdsban visszavonhatja, ebben az esetben a helyettesitd tag tisztsége
automatikusan megsziinik.

A tarsulasi tanacsi iilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a./ a Tarsulési Tanécs tagjait,

b./ a megyei Kormanyhivatal vezetdjét,

c./ aJegyzo6i Kollégium vezetdjét

A tarsulasi tanacsi iilésre meghivhato (tanacskozasi joggal):

a./ a tag dnkormanyzat hivataldnak adott témaban illetékes koztisztviseldje,

b./ szakértd, tudomanyos munkatars,

c./ a napirendben érintett személy(ek), szervezetek képviseldje

d./ helyi orszaggytilési képviseld,

e./ Fejér Megyei Kozgytilés Elndke, tagjai,

f./ napirendi pontban érintett barmely természetes, vagy jogi személy.

V.
A Tarsulasi Tanacs iilésének szabalyai

A Tarsulasi Tandcs iilése nyilvanos.
A Tarsulasi Tanacs zart {ilést tart a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szoldé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben meghatarozott esetekben.
A zart lilésen a Tarsulasi Tanacs tagjai a napirenddel érintett személy és a szakértd vehet részt.
Jogszabaly elbirdsa esetén kotelezd az érintett meghivasa.
A Tarsulasi Tandcs {ilése akkor hatarozatképes, ha az iilésen a tagok tobb mint fele jelen van.
Az Elndk a Tarsulasi Tanacs {ilés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a tandcs iilését az SZMSZ szerint hivtak ossze,
b) megallapitja az {ilés hatarozatképességét,
c) el6terjeszti az tilés napirendjét.
A Tarsulési Tandcs a napirend elfogadasarol, egyszerli szotobbséggel hataroz. Napirendi pontra
az Elnok, barmely tag, vagy a IIl. fejezet (6) pontjaban szereplé meghivottak tehetnek javaslatot.
A Térsulasi Tanacs a napirend elfogadasarél hatarozat hozatallal dont.
A Tarsulasi Tandcs tilésére eloterjesztésre jogosult:
a./ az EInok, Alelnok
b./ a Jegyz6i Kollégium vezetdje
c./ az allando és/vagy eseti bizottsagok Elnokei
d./ a Kormanyhivatal vezettje

V.
A vita, szavazas

Az Elnok a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés, javaslat felett kiilon-kiilon nyit vitat,
melynek sordn:
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a./ az el6terjeszt6 a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet,
b./ az el6terjeszt6 a tandcson tanacskozasi joggal részt vevok kérdéseket tehetnek fel, amelyre
az elbterjesztd koteles rovid valaszt adni.
A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalas idétartama legfeljebb 3
perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas id6tartama az 1 percet nem haladhatja
meg. Az 1d6 tillépése miatt az Elnok megvonhatja a szot a felszolalotol.
Az Elnok az eldterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrdl dont a tanacs - az elhangzas
sorrendjében - majd az eldterjesztés szerinti hatarozati javaslatrol.
A hatarozati javaslat, elfogadasahoz legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely
meghaladja a jelen 1évé tagok szavazatainak a felét és az altaluk képviselt telepiilések
lakossagszdmanak egyharmadat. Kivételt képeznek azok az iigyek, amelyek eldontéséhez a
jogszabaly vagy az SZMSZ mindsitett tobbséget ir el6. A tanacs dontéshozatalabol kizarhato az,
akit vagy akinek a hozzatartozojat (Ptk. szerint) az {igy személyesen érinti. A tag koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizardsrol az érintett tag kezdeményezésére vagy barmely
masik tag javaslatdra a tanidcs dont. A kizart tagot a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévonek kell tekinteni.
Mindsitett tobbség, azaz a Tanacs valamennyi tagja szavazatainak tobb mint fele, és az altaluk
képviselt telepiilések lakossagszamanak tobb mint fele egyetértd szavazata sziikséges:
a./ az SZMSZ elfogadasadhoz, modositasahoz
b./ a hatask6rébe utalt valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizatas adasa, illet6leg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa,
c./ az éves tagdij, befizetési kotelezettség megallapitasahoz, modositasahoz
d./ az Elnok, a bizottsag visszahivasahoz,
e./ kulfoldi oOnkormanyzati tarsulassal vald egyiittmiikodést rogzit6 megallapodas
megkotéséhez, nemzetkdzi onkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz,
f./ intézmény alapitasahoz,
0./ zartilés elrendeléséhez,
h./ titkos szavazas elrendeléséhez,
i./ atarsulds megsziintetéséhez
j./  a teriiletfejlesztését szolgald — pénziigyi hozzajarulast igénylé — palyazat benyujtasahoz, az
ahhoz sziikséges telepiilési hozzajarulas meghatarozasahoz
A Tarsulasi Tanacs a dontéseit nyilt szavazassal hozza a (7) bekezdésben foglalt kivétellel.
Titkos szavazast kell elrendelni, ha
a./ azt jogszabaly elbirja,
b./ a Tarsulasi Tanacs azt mindsitett tobbségi szavazassal elrendeli.

VI.
A tanacskozas rendjének fenntartasa

A tanacskozas rendjének fenntartasarol az iilésvezetd Elnok gondoskodik.
Ennek soran:

a./ Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz nem
mélto, sérté kifejezéseket hasznal.

b./ Rendre utasithatja azt a személyt, aki méltatlan magatartast tanusit.

c./ Tartds rendzavaras, allando larma, vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény
kovetkeztében az Elndk - ha ismételt figyelmeztetései sem jartak eredménnyel -
felfliggesztheti az tilést.

A nyilvanos iilésen megjelent személyek a szamukra kijelolt helyet foglaljak el.
A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén az EIndk rendreutasithatja a rendzavardt, ismétlédo
rendzavaras esetén, pedig az érintettet az {ilésterem elhagyasara is kotelezheti.

VILI.
A Tarsulasi Tanacs iiléseinek meghivoja, az eloterjesztés
és a jegyzOkonyv tartalmi kovetelményei



A meghivo

(1.) A Tarsulasi Tanacs iilésének meghivojat az iilés el6tt legalabb 5 nappal korabban meg kell
kiildeni a tagoknak és a tanacskozasi joggal meghivottaknak.
a.) A meghivo tartalmazza:
e Aziilés helyét, id6pontjat
e A napirendi pontokat és az eldterjesztd nevét

Az eloterjesztés

(2.) El6terjesztésnek mindsiil az iilés napirendjei kozé felvett hatarozati javaslat, iranyelv, ajanlas,
beszamolo, tajékoztatd
(3.) A tanéacs iilésére az eléterjesztés irasban vagy szoban nytjthatd be. A hatarozati javaslatot akkor
is irasban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre szoban keriilt sor. Indokolt esetben az Elndk
engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen torténd
kiosztasat. Az eléterjesztés Elnokhoz torténd benyujtasi hatarideje az iilés id6pontjat megeldzo
5 munkanap.
(4.) A Tarsulas Elnokének el6terjesztést nytjthat be:
e atarsulas bizottsdga
e atarsulas tagja
e abeszamolasra, tdjékoztatasra felkért szervezet, személy
(5.) Az eléterjesztés két részbdl all:
a./ az elso rész tartalmazza:
e az eldterjesztés targyat, készitojét, eloterjesztdjét, ligyirat szamat;
az elézményeket;
a targykort érintd jogszabalyokat;
az elbterjesztésben résztvevok nevét, utalast a koordinacioban végzett munkara;
azon koriilmények 0sszefoglalasat, amelyek a dontést indokoljak ;
b./ a masodik rész tartalmazza:
indokolas nélkiili, egyértelmtien megfogalmazott hatarozati javaslatot;
e az esetleges alternativ megoldasi javaslatokat, egymastol vildgosan -elkiiloniilo
megfogalmazasban;
e avégrehajtasért felelos megnevezését;
e a végrehajtas hataridejét;

A jegyz6konyv
(1.) A Tarsulasi Tandcs iilésér6l jegyzékonyvet kell késziteni

(2.) A Tarsulasi Tanacs iilésérdl hangfelvétel késziil, amely a jegyz6konyv alapjaul szolgal, melyet
az iilést kdvetden meg kell Orizni.
(3.) A Tanacs tilésének jegyzokonyvét 3 példanyban kell elkésziteni. Ebbol
a./ azels példany az irattarba keriil,
b./ a masodik példanyt 15 napon belill meg kell kiildeni a Fejér Megyei Kormanyhivatal
vezetdjének,
c/ a harmadik példanyt évente kotetbe kell kotni, mely a Tarsulasi Tanacs
munkaszervezeténél keriil elhelyezésre
(4.) A jegyzOkonyv valamennyi példanyahoz csatolni kell a mellékleteket.
(5.) A jegyzokonyv tartalmazza
a./ az llés helyét, idépontjat
b./ amegjelent és tavolmaradt tagok nevét
c./ aziilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét
d./ ajavasolt és az elfogadott napirendet
e./ napirendenként az elSterjesztok és felszolalok nevét, a kérdések és hozzaszolasok 1ényegét



f./ ahatirozathozatal médjat

0./ aszavazas eredményét

h./ a hatarozat szovegét

i./ az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat

j. a tag kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni,
illetdleg kérésére a véleményt rogziteni kell a jegyz6konyvben

K./ a tanacs vita nélkiil dont abban a kérdésben, hogy a vélemény rogzitésére szo szerint
keriiljon-e sor

(6.) A jegyzokonyv eredeti és masolati példanyaihoz mellékelni kell:

a./ ameghivot

b./ ajelenléti ivet

c./ azirasbeli el6terjesztéseket

(7.) A Tanacs tilésének jegyzokonyvét az Elnok és a munkaszervezet vezetdje irja ala.

VIII.
A Tarsulasi Tanacs dontései

(1.) A Tarsulasi TanAcs dontését hatarozattal hozza.

(2.) A Tanacs dontéséhez a Tarsulasi megallapodasban rogzitett szavazati aranyok sziikségesek

(3.) Eredménytelen szavazas esetén ismételt targyalast kell folytatni, majd ha a szavazas ezutan is
eredménytelen marad, ugy az tigyben a soron kdvetkezd tilésen kell donteni.

(4.) A Tarsulas hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezddd6en — folyamatos sorszammal
¢és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

Csakvari Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa
....... feveress (bevees oeeee..) hatarozata
{hatarozat cime}

(5.) A tarsulasi hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni.

IX.
Az Elnok

(1.) Az EInokot a Tarsulasi Tanacs valasztja meg tagjai koziil elsé alkalommal 2012. évben az
altalanos Onkormanyzati valasztasok honapjanak utolsé napjaig tartd hatarozott idore, ezt
kovetden pedig mindig az donkormanyzati valasztasi ciklus végéig.

(2.) Az EInok a megbizatasat tarsadalmi munkaban latja el

(3.) Az EInok feladatai kiilondsen:

a./ segiti a tagok munkajat,

b./ Gsszehivja és vezeti a Tarsulasi Tanacs iilését,

c./ képviseli a tarsulast,

d./ gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat,

e./ a Tarsulasi Tanacs altal elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa.

(4.) Kotelezettséget az Elnok csak az Alelnokkel egyiittesen vallalhat a tarsulas nevében. A
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés szabalyait az Elndk kiilon
szabalyzatban koteles szabalyozni. Az Elnok akadalyoztatasa esetén, irasbeli felhatalmazassal az
Alelndk és a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag Elndke jar el teljes jogkorrel a Tarsulas
ligyeiben.

X.
Az Alelnok

(1) A Tarsulasi Tandcs az Elndk javaslatara, tagjai koziil, a jelenlévd tagok 2/3-nak egyhangi
szavazataval, valasztja meg az Alelndkdt az Elndk megvalasztasanak idOpontjaig az altalanos



onkormanyzati valasztasok honapjanak utols6 napjaig tartd hatarozott idére. Az Alelnokot a
Tarsulasi Tanacs titkos szavazassal valasztja.

(2) Az Alelnok ellatja az Elnok helyettesitésének feladatait az Elnok akadalyoztatasa esetén. Az
Alelnok az Elndk iranyitasaval latja el feladatait tdrsadalmi megbizatasban.

(3) Amennyiben az Alelndki tisztség nincs betdltve az Elnok akadalyoztatisa esetén a feladat
jellegének megfelelden a bizottsagi EInokok helyettesitik.

XI.
A Tarsulasi Tanacs bizottsagai

(1.) A Tarsulasi Tanacs a dontéseinek el6készitésére, feladatainak végrehajtasara és azok
szervezésére bizottsagokat hozhat 1étre. A Tanacs az alabbi bizottsagot hozza létre: Pénziigyi és
Koltségvetési Bizottsag.

(2) A bizottsag elnokét és tagjait a Tarsulasi Tanacs valasztja meg. A bizottsag dontéseit
allasfoglalas, javaslat, ajanlas form4jaban hozza meg, a hatdrozathozatalra a Tan&cs miikdodésére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni. A bizottsag elndkének és tagjainak személyére barmely
tanacstag javaslatot tehet. A bizottsag elnoki feladatait csak a Tanacs tagjai sorabol e feladatra
megvalasztott tag lathatja el. Egy tag tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthatd, elnoki tisztséget
azonban csak egy bizottsagban tolthet be. A bizottsag tagjai megvalasztasa soran tagként olyan
kiilsé személy is megvalaszthatd, aki az adott szakteriilet szakértjeként dolgozik, vagy
kiemelked6 szaktudassal rendelkezik.

(3.) A bizottsagok létszamat a Tanacs hatarozza meg. Ugyrendjét a bizottsig maga alkotja meg. A
bizottsag 3 tagbdl all. A bizottsag Osszetételét tekintve a tagokat a Tarsuldsi Tanacs tagjaibol
kell megvalasztani. Az alland6 bizottsag {iilését sziikség szerint, de évente legalabb 6
alkalommal tartja.

(4.) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja Gssze irasban, a napirendi pontok megjelolésével
ugy, hogy azt a tagok legalabb az iilést megel6z6 5 nappal megkapjak. Rendkiviili iilést siirgds
esetben a bizottsag elndke telefonon, sms-ben, e-mailben, faxon is 6sszehivhat.

(5.) A bizottsag iilését a bizottsag elndke a Tarsulasi Tanacs Elndkének kérésére 15 napon beliili
idopontra koteles 6sszehivni. Ha a bizottsag elndke ezen kotelezettségének 15 napon beliil
nem tesz eleget, az iilést a Tarsulasi Tanacs Elnoke is jogosult 6sszehivni.

(6.) A bizottsag a mitkodésének tovabbi részletes szabalyait maga hatarozza meg.

A Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag

(1.) A Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsig harom tagbdl all. A Tarsuldsi Tanacs tagjai koziil
valasztja a bizottsag tagjait a Tarsulasi Tanacs Elnokének megvalasztasanak id6tartamaval
egyez6 iddtartamra.

(2.) A bizottsag feladatai kiilondsen:

a./ kozremiikodik a Tarsulas éves koltségvetése, koltségvetési beszamoldja, zarszamadasa
Osszeallitasaban,

b./ figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételek alakulasara,

c./ vizsgalja a gazdalkodas hatékonysagat, kovetkeztetések alapjan javaslatokat dolgoz ki,

d./ vizsgalja a fejlesztési program keretében megvalosuld projektek hatasait,

e./ javaslatot tesz a fejlesztési programok megvalosulasi sorrendjére,

f./ informaciokat kozvetit a fejlesztési forrasokrol, tamogatasi lehetdségekrol,

(3.) A Tarsulasi Tanacs felkéré hatarozata alapjan pénziigyi, gazdasagi, torvényességi vagy
szabalyszeriségi ellendrzést végezhet. Az ellendrzéseinek eredményérdl koteles beszamolni a
Tarsulasi Tanacsnak az ellenérzés lezarasat kdvetd 30 napon beliil.

XII.
Jegyzoi Kollégium
(1.) A Jegyz6i Kollégium sziikség szerint tanacskozik. Tagjai sorabol Kollégiumi Elnokot és
Alelnokot valaszt egyszerli szotobbséggel.
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Kollégium iilését a Kollégiumi Elnok jogosult Osszehivni irasban, a napirendi pontok
megjelolésével gy, hogy azt a tagok legalabb az ilést megel6z6 5 nappal megkapjak. Rendkiviili
tilés siirgds esetben telefonon, sms-ben, e-mailben, faxon is 6sszehivhato.

A Jegyz6i Kollégium {ilését a Kollégiumi Elndk a Tarsulasi Tandcs Elndkének kérésére 15 napon
beliili id6pontra koteles Osszehivni. Ha a Kollégiumi Elndk ezen kotelezettségének 15 napon
belill nem tesz eleget, az tilést a Tarsulasi Tanacs Elndke is jogosult 6sszehivni.

A Jegyz6i Kollégium agazati munkacsoportja szakmai véleménye megfogalmazasaval részt vesz
az adott témakorben a Térsulasi Tanacs dontései elokészitésében, végrehajtasdban.

A Jegyz6i Kollégium a miikodésének tovabbi részletes szabalyait maga hatarozza meg.

XIII.
A Tarsulas munkaszervezeti feladatai

A Tarsulasi Tandcs feladatainak végrehajtasat, donteseinek eldkészitését a Csakvari Kozos
Onkormanyzati Hivatal (8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.) 1atja el.

Feladtok:

a./ A Tarsulasi Tanacs miikodését érinté kérdésekben elokészitd és javaslattevd teenddk az
¢érintett munkacsoportok, onkormanyzatok és az érintett egyéb szervezetek (gazdasagi,
civil szervezetek) megfeleld szakembereinek bevonasaval.

b./  Szervezi, segiti a Tarsulasi Tanacs dontéseinek végrehajtasat.

c./ Ellatja a Tarsulasi Tanacs, a bizottsag/bizottsagok, miikddésével kapcsolatos
adminisztracios feladatokat: iigykezelést végez, informaciok gyiijtését szervezi €s kezeli,
gondoskodik a megfeleld informaci6 dramlésrol.

d./ Gondoskodik a Tarsulas és szervei miikodésének szabalyozasardl, biztositja a miikodés
szabalyszeriiségét.

e/ Szervezi a Tarsulasi Tanacs, a bizottsag/bizottsagok iiléseit, elkésziti a meghivot,
biztositja az elOterjesztésekkel egylitt valo eljuttatasat az érintettekhez, gondoskodik a
tanacskozas megfelel koriilményeirdl, jegyzokonyvet, ill. feljegyzést készit az iilésekrol,
ill. tanacskozasokrol, eljuttatja azokat az érintetteknek.

f/ A Tarsulasi Tanacs dontése alapjan megfogalmazott a tagénkormanyzatokat érintd
fejlesztési programok megvaldsitasara javaslatokat dolgoz ki, illetve dolgoztat Ki.

0./ Elkésziti a Tarsulas koltségvetését, a dontésnek megfeleléen gondoskodik a gazdalkodas
eléirdnyzatnak megfeleld bonyolitasarol, beszdmol errdl legalabb félévente a Pénziigyi és
Koltségvetési Bizottsagnak, jelzi a bizottsag felé az esetleges eltérést, javaslatot tesz a
koltségvetés modositasara.

h./ Elkésziti a Tarsulas koltségvetési beszamolodjat.

i/ A pénziigyi gazdalkodasi tevékenység keretében ellatja a pénztarral kapcsolatos
feladatokat, figyelemmel kiséri az elkiilonitett bankszamla alakuldsat, elkésziti a
sziikséges nyilvantartasokat.

J/  Gondoskodik a szakmai anyagok szakmailag megalapozott véleményezésérdl, a dontésre
val6 el6készitésérol.

k./ Nyilvantartja a Tarsulasi Tanacs és a bizottsag/bizottsagok hatarozatait, szervezi azok
veégrehajtasat, elokésziti a lejart hataridejii dontésekrdl szolo beszdmolot.

I./ Segiti a Jegyz6i Kollégium munkajat, ellatja a miikodésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat.

XIV.
A tarsulas koltségvetése és vagyona



(1) A Csakvari K6zos Onkormanyzati Hivatal altal elkészitett koltségvetés tervezetét az Elndk a
Magyarorszag koltségvetésérdl szolo torvény hatalyba 1épését kovetd 45 napon beliil terjeszti a
Tarsulési Tanacs elé. Az éves koltségvetést a Tarsulasi Tanacs hatarozattal fogadja el.

(2.) A koltségvetés végrehajtasarol szold zarszamadas (beszamold) tervezetét a Csakvari Kozos
Onkorményzati Hivatal késziti el és az Elndk terjeszti a Tarsuldsi Tandcs elé a Pénziigyi és
Koltségvetési Bizottsag irasos véleményével egyiitt, legkésobb a kovetkezo év koltségvetésének
elfogadasaig. A zarszamadas (beszamolo) elfogadasarol a Tarsulasi Tanacs hatarozattal dont.

(3.) A Tarsulas koltségvetésének bevételi forrasai sajat a Tarsulasi Tanacs tagjai részére végzett
tevékenységbdl szarmazo bevételekbdl, tdmogatasokbol, dnkorményzati hozzajarulasokbol és
egyeb befizetésekbol, kamatbevételekbdl allnak.

XV.
Zar6 rendelkezések

(1.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba

(2.) Az SZMSZ mellékletei:

1.szamt melléklet: A Térsulasi Tanacs tagjainak névsora

ZARADEK: Jelen SZMSZ-t a Tarsulasi Tanacs 32/2019. (XI. 12.) szamu hatérozataval jovahagyta.
Csakvar, 2019. november 27.
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